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Ciin cir:
- Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 ngdy 26 thang |1 nim 2014;
- Lufit Ching khodn s& 70/2006/QH11 ngay 29 thing 06 nim 2006;
- Nghi dinh 71/201 7/ND-CP ngay 06 thiang 06 ndm 2017 hudéng din vé quan trj cong ty dp
dung doi véi cong ty dai ching;
- Théng tu s& 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 nam 2017 cia Bo Tai chinh hwdng din

mét sd diéu ciia Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 théng 6 n&m 2017 cta Chinh pha
hudng din vé quan tri cong ty dp dung d&i véi cong ty dai ching;

- Diéu 12 1b chire va hoat ddng ciia Cong ty CS phin Duge phim Bén Tre.
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CHUONG 1. QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy duge xy dung theo Thing tu s0 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cua B Tai
chinh, quy dinh vé quan tri Céng ty cia Cong ty Cé phin Dwgc phim Bén Tre,

Diéu 2
i

L.

S I B

. Giii thich thuit ngir va chir viét et

Ngudi ¢b lién quan 1a ca nhan hofic t chirc duge quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Ludt
doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6 Luft chimg khodn.

Thanh vién ddc lap HDQT la thanh vién HPQT khéng phai 1a Téng Gidm dde, Phé Téng
Gidm ddc, K€ todn trurdng va nhimg ngudi diéu hinh khéc theo quy dinh cia Didu 18
cong ty va thoa cic diéu kién theo quy dinh tai Didu 151 Luit Doanh nghiép.

Céng ty: la Céng ty Cd phéin Duge phim Bén Tre

HBQT: la Héi déng quan tri,

Ung cir: 1a ty dé cir

VSD: 14 Trung tdm lru ky ching khodn Viét Nam

Dai biéu: 1a C dong. ngwdi dai dién (ngudi duoc b dong Gy quyén)

Ngmif% phu trdch quan trj cong ty: 1a ngud ¢6 trach nhiém va quyén han duge quy dinh
tai Diéu 18 Nghj dinh 71/2017/ND-CP,

CHUONG 2. QUY DINH VE TO CHUC HQP BAI HOI BONG CO DONG

QUY PINH DPOI VOI PAI HOI PONG €O PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Mue 1. Thé thire tién hanh hop Pai hdi dong co déng
Ditu 3. Théam quyén triéu tip Pai hji ddng cb ddng
(Céin cik guy dinh tai Diéu 14 Diéu I¢ cong tv)

Thdm quyén triéu tdp Dai hii dong cd dong thwong nién: Dai hoi déng b déng thuomg
nién dwge td chire mdi nim mét (01) lin. Dai hdi déng cb ddng phai hop thiémg nién
trong théri han bén (04) thing ké tir ngay két thic nim tai chinh. Trong trudmg hop cin
thiét HDQT c6 thé dé nghi co quan dang ky kinh doanh gia han théi gian triéu tap hop
Dai hoi déng cb déng nhung khing qud sdu (06) thang ké tir ngay két thic nim tai chinh,

. Tham quyén trigu tdp Pai hii dong eo dong bat thirdng:

Héi ﬂﬁng quan trj phai triéu tap hop Dai héi dﬁng ¢ dong trong thiri han ba muoi (30)
ngéy ké tir ngay s6 thanh vién Hoi déng quan trj con lai nhu quy dinh tai Diém ¢ Khoan 3
Diéu 14 hodc nhin duoe yéu cdu quy dinh tai Diém d va Diém e Khoan 3 Diéu 14;
Trutmg hop Hoi ddng quan trj khéng triéu tap hop Dai hdi dong ¢ déng theo quy dinh
tai Diém a Khoan 4 Diéu 14 thi trong thii han ba muoi (30) ngay tiép theo phai thay thé
Hoi déng quan tri triéu tip hop Dai héi dbng cb déng theo quy dinh Khoan 5 Diéu 136
Ludt Doanh nghiép;:
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¢. Trong trwdng hop ny, cé ddng hotic nhém ¢b déng trigu tip hop Dai héi déng cb dﬁng
6 quyén dé nghi co quan diing ky kinh doanh glém sit trinh ty, thi tyc triéu tap, tién
hanh hop va thong qua céc quyét dinh cta Ba: hgi dong cb ddng, Tét ca chi phi cho vide
triéu tip v nen hanh hop Dai hdi dong ¢d dong s& duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay
khdng bao gbm nhiing chi phi do ¢6 déng chi tiéu khi tham dy Dai hoi dong cb dong, ké
ca chi phi dn & va di lai.
pidud. Nhin sy Dai hoi ddng cb dong
(Can cie quy dinh tgi Didu 142 Ludt doanh nghigp sé 68/2014/QH13; Khoan 4 Diéu 20 Diéu ¢
cong ty)
1. Chi toa vi Deian Chi toa:
a. Chii tich Hoi déng quan tri 1am chd toa cée cuge hop do Hoi ddng quén tri triéu tip.
Truémg hop Chi tich viing mat hojc tam thoi mét kha nang 1am vige thi cde thinh vién
H&i dﬁng quan tri com lai bau mt ngudi trong 56 ho lam chi toa cudc hop theo nguyén
tic da s6. Truomg hop Ichﬁng biu duge ngwér lam chi toa, ngudi ky tén triéu tip diéu
khién dé Dai hoi dbng cb déng biu chi toa cude hop trong sb nhimg ngudi du hop va
nguir ¢6 phiéu biu cao nhat 1am chi 1ga cue hop.

b. Trong cac tn.rﬁmg hep khdc, ngudi ky tén trigu tip hop Pai hji ddng cb déng diéu khién
Bai hii dong cb déng biu chii toa cudc hop va ngudi cd phléu béu cao nhit duge e
lam chi toa cude hop.

c. Chil toa ¢6 quyén thure hién céc bién phép can thiét dé didu khién cude hop mdt céch hop
¥, €6 trit tu, ding theo chuong trinh da duge théng qua va phan dnh duge mong mudn
cia da sb ngudi dy hop.

d. Chii toa dai hdi ¢6 thé holin dai hdi khi 6 sy nhét tri hofic yéu ciu cla Dai hoi dung cb
dong di c6 da sb lromg dai bidu du hop cén thiét theo quy dinh tai khodn 8 Diéu 142
Ludt doanh nghiép.

e. Mot sé quyén va nghfa vy khac cia Ch toa theo quy dinh cta ludit hi¢n hanh.
f. Poan Chi toa gdm 03 ngudi, bao gém 01 Cha tich va 02 Thanh vién.
g. Nhiém vu ciia Poan Chu toa:

e  Didu hanh cac hoat dong cia Bai hoi dbng ¢b dong Cong ty theo chueng trinh dy kién
ciia HPOQT da duge Dai héi dong cd dong thong qua;

»  Huéng din céc dai bidu va Dgi hoi thao ludn cdc ni dung co trong churong trinh;
e Trinh dy thao, két luan nhitng vin dé cin thiét dé Dai hoi biéu quyét;

e Tra loi nhimg véin d& do Pai héi yéu ciu;

e  Giii quyét che vén dé phat sinh trong sudt qud trinh Dai hoi.

h. Nguyén tic lam viéc ciia Doan Chil toa: Boan Chi toa lam viéc theo nguyén tic tip thé,
tip trung déin chi, quyét dinh theo da sb.

2. Thur ky dai hi:
a. Chi toa chi dinh mt hodic mét s6 nguéri 1am thu ky cude hop;
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b.
.

Piku 5.

Nhiém vu cia Thy ky dai hdi:
Ghi chép dy du, trung thye ndi dung Bai hi;
Tiép nhén phiéu diing kv phét biéu ciia Dai bidu;
Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai héi dong b dong;

H& tro Chil toa cong bb théng tin lién quan dén cuge hop Dai hdi dong cd dong va
théng bio dén céc Cd dong theo ding quy dinh phép lujt va Diéu 1¢ cong ty;

Céc nhiém vu khéc theo yéu ciu ciia Chi Toa.
Ban kiém phiéu:
Dai hdi ddng cb déng biu mat hosic mot s& ngwdri vao ban kiém phiéu theo dé nghi cda
chi toa cude hop;
Mhiém vy ciia Ban kiém phiéu:
Phé bién nguyén tic, thé 1§, huéng diin cach thire bidu quyét,
Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 14p bién ban kiém phiéu, cong b két qua; chuyén
bién ban cho Chi toa phé chudn két qua bidu quyét,
Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho th ky.
Xem xét va bio cdo Dai hi nhimg trudmg hgp vi pham thé 1€ biéu quyét hogie don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.
Ban kiém tra tw cich dai biéu:

Ban kiém tra ti cich dai bidu cia Pai hii gdm 03 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 02
thanh vién, do HDQT thanh lap va do Doan Chi toa gidi thigu dén Dai hoi.

Nhiém vu cita Ban kiém tra tw cach dai bicu:
Kiém tra tw cdch va tinh hinh c6 déng. dai dién ¢ déng dén du hop.

Truémg Ban kién tra tr cdch dai biéu béo cdo véi Pai hdi ddng cb déng tinh hinh b
déng du hop. Néu cuge hop c6 du sb lugng cd dong va dai dién duge dy quyén c6
quyén dy hop dai dién it nhdt 51% sb ¢d phin c6 quyén biéu quyét tham du thi cude
hop Dai hoi ddng ¢b dong Cong ty duyc td chirc tién hanh,

Cic didu kién tién hanh hop Dai hdi ddng cb déng

(Can cif quy dinh tai Diéu 19 Diéu I¢ cong ty)

Pai hi ddng cb déng duge tién hanh khi c6 sé ¢& dang dy hop dai dién cho it nhit 51%
téng sb phiéu bidu quyét.

anémg hop cude hop 1an thir nhat khong dd didu kién tién hanh theo quy dinh tai khodn
1 Diéu nay thi dm;r: triéu tip hop lin thir hai trong theri han 30 ngay, ké tir ngay dgr dinh
hop lén thu‘ nhéit. Cude hop ciia Dgi héi déng cd dong triu tip lin thit hai dwge tién hinh
khi c6 s& cb dong dy hop dai dién it nhét 33% tdng sb phiéu bidu quyét.

Trudmg hop cude hop tri¢u tap lén thir hai khdng du diéu kign tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay duge triéu tip hop lin thir ba trong théi han 20 ngay, ké tir ngdy du
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dinh hop ldn thir hai. Trong trudng hop niy, cude hop cla Dai hoi dong cb déng duge
tién hanh khong phu thudc vio thng sd phiéu biéu quyét cia cic cb dong du hop.
Muc 2. Quy dinh v trinh ty, thii tyc vé trigu tip va biéu quyét tai Pai héi dong cb dong
Diéu 6. Thong bao vé viée cht danh sach cb dong c6 quyén tham dy hop Dai hji ddng cb
dong
(Céin cie quv dinh tai Khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s 71/2017/ND-CP; Quy ché THQ 197/QD-VSD
29/09/2017)

1. HPQT tb chirc hnp va ban hanh Nghi quyét HDQT théng qua ngay ding k¥ cudi clng
lgp danh sdch cb ﬂcmg ¢6 quyén tham dy dai hji. Nghi quyét HDQT phai duge cong bé
thong tin chim nhit hai muoi (20) ngay trude ngdy ding ky cudi cling du kién.

2. Céng ty thue hién th tyc lip danh sach ¢b déng véi VSD:

a. Cong ty phai guri ho so thong béo thyre hign quyén ddy du, hop 1& dén VSD chim nhit
bay (07) ngay lam viéc trude ngay ding ky cudi cing. trong d6 phai néu rd cac thong
tin co bén sau:

i. Théng tin vé ngay dang ky cudi cing: Ngay ding ky cudi cing |3 ngay lam viéc do
VSD trén co s& iy quyén clia Cong ty dn dinh dé xdc dinh danh sach ngudi s&r hitu

chimg khodn duge hiémg quyén phit hop véi thong bdo cia Cong ty, VSD v quy \

dinh cia phép ludt.
ii. Hd so thong bao thue hién quyén:
Céng ty giri cho VSD hd so thong béo thyc hién quyén, bao gom:

e Théng béo vé ngiy dang ky cudi cling (Mdu 07/Quy ché thye hién quyén cho
ngudi s hiru chimg khodn s6: 197/QD-VSD ngay 29/09/2017),

» Céc tai lidu kém theo nhir sau:

o Tii liéu chimg minh da cong bé thong tin vé vige lap danh séch ¢b dong ¢6 quyén
tham dy hop Dai hoi déng cb dong tdi thiéu 20 ngay truée ngay dang ky cudi
cung,.

o Céc tai liéu lién quan dén ni dung hop Dai hoi dbng cd dong, 1y ¥ kién bing
van bén (ban cing va file d ligu) (néu c6).

o Nghi quyét ciia HDQT théng qua viée trigu tip hop Dai hoi déng cb déng bit
thuémg (Triedmg hop Dai hii déng co ding hat thudng do HDQOT trigu 1dp).

o Vin bin cia cb dong hodc nhém b dong c6 thim quyén thdng bao cho VSD vé
viée thay thé HDQT tridu tip Pai hoi dbng b dong bét thuémg kém theo cdc tai
ligu chimg minh HDQT khfmg rhm: hién ding quy dinh cua Ludt doanh nghi¢p
vé viéc tm;u tap Dai hoi ddng cb dong bit thuong (T rieong ha;q; Dai hi déng cé
déng bét thiweng do ¢6 déng hode nhém 6 dong co thidm quyén triéu tdp theo quy
dinh cua Ludt Doanh nghiép);

o Tii ligu chimg minh cb dong hodc nhém cd dong so hitu trén 10% tdng s6 ¢d
phan phé thong trong thi han lién tye it nhit siu thing (Truecng hop Dai hoi
déng cé dong bat thiwimg do c6 ding hodc nhém cé  dong o tham quyén tri¢u tdp
theo quy dinh eva Ludi Doanh nghiép).
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iii. Tai liéu lién quan khéc (néu cd).

b. Trong vong mdt (01) ngay lam viée sau ngay dang ky cudi ciing, VSD chuyén Danh
sdch ngudri 56 hitu chimg khodn Ivu ky duge phan bd quyén bo phiéu (Miu 08/THQ
Quy ché thye hién quyén cho ngudi so hitu chimg khodn sé: 197/QB-VSD ngiy
29/09/2017) dudi dang chimg tlr dign tir cho TVLK, 16 chitc mé tai khodn trye tiép.

c. Trong vong hai (02) ngdy lam viée sau ngiy ding ky cudi ciing, VSD gui Cong ty
Danh séch téng hgp phan bé quyén b phiéu cho ngudi sé hiru chimg khodn (Méu
09/THQ Quy ché thyc hién quyén cho ngudi s& hitu chimg khodn sé; 197/QD-VSD
ngay 29/09/2017) (File dir ligu Danh sdch trén s& duge VSD giti vao dia chi email ma
Cong ty da ding ky véi VSD).

d. Truémg hgp Cong ty khéng chip thudn théng tin trong Danh séch téng hop phin bd
quyén bé phiéu cho ngwdi sé hitu chimg khoén, trong vong tdm (08) ngay lam vigc ké
tir ngiy diing ky cudi cing, Céng ty phai giri théng bdo bing viin ban cho VSD néu 13
1¥ do.

e. Trudmg hgp Cong ty uy quyén VSD trong viée giri thir méi hodic lam dai 1y thue hién
viée bo phiéu dién tir hodic cdc cong viée khac lién quan dén viée 16 chic dai hdi eb
déng, 14y ¥ kién ¢ dong bing viin ban, ... viéc ta chire trién khai dwoc thye hién thea
quy dinh tai thoa thujn ky két gitra VSD va Céng ty.

Dién 7. Théng bdo tri¢u tip Pai hii ddng cb déng
(Cén cir quy dinh tai Dieu 18 Diéu Ié cong tv)

o5

L

B

Cudc hop Pai hgi dong cd déng dirge triéu tip theo cic trrdmg hop quy dinh tai Diéu 3
Quy ché nay.

Ngudi triéu tip hop Dgi hi ddng cb ddng phai thuc hién cdc cong viée sau diy:

Chuan bi danh sdch & déng di diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi ddng b
dong. Danh séch c6 dong c6 quyén dy hop Dai hoi ddng cd dong duge I3p khong sém
hon bay (07) ngdy truée ngay giri théng bio méi hop Pai hdi dbng ¢b déng. Trinh 1, thi
tuc thyre hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hji:
Chudn bj tai li¢u cho dai hoi;
Dy thio nghi quyét Dai hoi dong c6 dong theo ni dung dy kién cua cudc hop;

e. Xde dinh thei gian va dja diém td chire dai hoi;

Théng bdo v giri thong bdo hop Dai hdi dong cb dong cho tit ca cac ¢b dong c quyén
dir hop;

Cic cong viée khdc phuc vu dai hi.

Théng bdo hop Dai hdi ddng b ddng duge giri cho it ¢ cic cb ddng bing phuong thire
béo dim, déng thi cong b trén trang théng tin dién tir cia Cang ty va Uy ban chimg
khoan Nhé nude, S¢ giao dich chiing khoan. Nguwdi trigu tdp hop Dai hoi dong cb dong
phai giri thong bao mai hop dén tat ca cde cd dong trong Danh séch ¢b dong cé quyén dy
hop chim nhét mudi (10) ngay trede ngay khai mac cude hop Dai hoi déng b dang
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(tinh tir ngay ma théng bdo duge giri hodc chuyén di mét cdch hop 1€, duge trd cude phi
hodc duge bo vao hdom thr). Chuong trinh hgp Bai hii dﬁng cd dong, cac tai liéu lién
quan dén cdc vin @& s& duge biu quyét tai dai hdi duge gii cho cde ¢b dong hodc/va
ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong truémg hop tai liéu khéng duge giri
kém thong bio hop Dai hti ddng cb déng, théng bio méi hop phai néu rd duémg din dén
toan bé tai ligu hop dé cic cb dong cé thé tiép cén, bao gém:

Chuong trinh hop, cic téi liéu sir dung trong cude hop;

Danh sich va thong tin chi tiét coa cde (g vién trong trudmg hgp bau thanh vién HDQT;
Phiéu biéu quyét, bau ci;

M3u chi dinh dai dién theo iy quyén dir hop;

Dur thao nghi quyét d6i véi timg vin dé trong chuong trinh hop.

Ch ding hoiic nhém cd ddng theo quy dinh tai khoan 3 Bidu 12 Didu 18 cdng ty ¢6 quvén
kién nghi vin dé dwa vio chuong trinh hop Dai héi dong cd déng. Kién nghi phai bing
van ban va phai duge giri dén Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac
cudc hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bao gbm ho va tén ¢b déng, dja chi
thuting rii, qudc tich, s& Thé ciin cude cong din, Gidy chimg minh nhin din, H6 chiéu
hodc chimg thire ¢4 nhan hop phép khac dbi véi cd dbng 1a ca nhan; tén, md sé doanh
nghiép hodic s8 quyét dinh thanh I3p, dia chi try sér chinh d6i véi cd dong 1a b chire; sb
luomg va loai ¢& phin cb déng d6 nidm gitr, va ndi dung kién nghi dwa vao chuong trinh
hop.

Nguiri tridu tap hop Dai hoi ddng ¢d déng co quyén tir chbi kién nghj quy dinh tgi khoan
4 Piéu nay néu thuGc mot trong cac trwdng hop sau:

Kién nghj duge giri dén khéng ding thiri han holic khéng di, khong ding ndi dung;

Vio thiri diém kién nghi, c6 déng holic nhom cb déng khéng nim gitt di tir 10% cd phén
phé thong trér 1én trong thai gian lién tuc it nhit su (06) thing theo quy dinh tai khoan 3
biéu 12 Diéu I& cong t;

Vin dé kién nghi khéng thude pham vi thim gquyeén quyét dinh cia Pai hoi dong cb
diong;

Cie trwomg hop khde theo quy dinh coa phép ludt va Diéu I¢ cong ty.

Ditu 8. Cich thire diing ky tham dy Dai hdi ddng cb ddng

(Cén cie quy dinh tai Dieu 140 Ludt doanh nghiép s 68/2014/0H13; Diéu 16 Didu i¢ cang oy,
Khoan 1, 2, 3 Diéu 20 Diéu Ié cong ty)

=

Céch thirc ding ky tham du Bai hdi déng cd dong trude ngay khai mac cude hop Dai hoi
dbng co déng:

Ciéch thirc dang k¥ tham du cudc hop Bai hdi ﬂé-ng ¢d ddng duge qui dinh 16 tai Thing
béo hop Pai hdi ddng cb déng, bao gdm lién hé Cong ty hofic gii Gidy ding ky tham dy
Dai héi (dugc dinh kém Théng béo hop Pai hoi ddng cb dong giri cho ¢d dong) vé Cong
Ly.
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b.

Cé déng chon hinh thirc dang ky tham dy hop Dai hdi déng cd dong theo cich thic da
ghi trong thong béo, bao gom:

Tham dir vit bidu quvét/biu cir trye tiép tai cude hop;

Uy quyén cho mét dai dién khéc tham dy va bidu quyét/biu cir tai cude hop vi wén thi
quy dinh tai Khoan 2 Didu nay; (Trutmg hgp c6 nhiéu hon mét dai dién duge cir thi phai
xdc dinh cu thé sé cd phiin va sb phiéu bau cibiéu quyét duoc uy quyén cho mdi dai
dién).

Tham dy va biéu quyét/bdu cir thong qua hoi nghi true tuyén, bd phiéu dién tir holic hinh
thire dién tr khéc;

Giri phidu biéu quyét/phiéu biu cir dén cude hop thong qua giri thu, fax, thu dién u;

Céc hinh thitc dang k¥ tham dy hop Dai hoi ddng cb dong khae phit hop véi gui dinh cia
Phép luat.

Céng ty phai cb ging tdi da trong viéc 4p dung céc cong nghé thong tin hién dai dé cb
ddng c6 thé tham du v phat biéu ¥ kién tai cude hop Dai hdi dong c6 déng t6t nht, bao
gdm huéng din cb déng bidu quyét thong qua hop Pai hi ddng b dong truc tuyén, bo
phiéu dién 1 hofic hinh thirc dién tir khéc theo quy dinh tai Diéu 140 Lujt doanh nghiép
vi Diéu 1é edng ty.

Quy dinh vé viéc dy quyén tham dy dai h{i

Céc cb déng c6 quyén tham dy cude hop Dai héi déng ¢b déng theo quy dinh cua phép
ludt ¢6 thé vy quyén cho c4 nhdn, té chirc dai dién tham du. Truémg hop ¢d nhiéu hon
mét ngudi dai dién theo ty quyén thi phai xdc dinh cu thé s ¢o phin va s6 phiéu duge
iy quyén cho mdi ngudi dai dién;

Viéc ity quyén cho nguisi dai dién dy hop Pai héi dong cd déng phéi 1ap thanh van ban
theo miu clia Cong ty va phai ¢o chit ky theo quy dinh sau diy:

 Truémg hop cb déng cd nhan 1& ngudni Gy quyén thi gidy Uy quyén phai cé chir ky
ctia cb dong do v cd nhan, ngudi dai dién theo phdp ludt cia tb chire duge dy quyén
dur hop;

e Truimg hop cb dong td chiic la ngudi Gy quyén thi gidy iy quyén phai co chit ky cla
ngudi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phdp ludt cia co dong 6 chirc va
c4 nhén, ngudn dai dién theo phép ludt cia td chire dwgc iy quyén du hop;

« Trong tririmg hop khic thi gify dy quyén phai ¢6 chit ky cia ngudi dai dién theo
phap lujt cla c¢d dong va ngudi duge Oy qu}'én dir hop;

o Ngudi duge iy quyén du hop Dai hoi déng ¢b dong phai ndp viin bin dy quyén khi
ding ky du hop trude khi vao phong hop.

Trudmg hop ludt s thay miit cho ngudi Gy quyén ky gidy chi dinh ngudi dai dién, viée
chi dinh ngudi dai dién trong tridmg hgp nay chi duge coi la ¢ higu lye néu gidly chi
dinh ngudi dai dién dé duge xudt trinh cling vai gidy ty quyén cho ludt s (néu trude do
chura diting ky vai Céng ty);
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d.

Trir trudmg hgp quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu nay, phiéu biéu quyét/phiéu bau cur

cia ngwdi dwge Gy quyén dy hop trong pham vi durge Uy quyén vin ¢é hiéu lye khi xay

ra mét trong cac truwdimg hop sau déy:

s Ngwii oy qu}rén dd chét, bi han ché ning lee hanh vi din su hodic bi mit ning lwe
hanh vi dan su;

e Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh ay quyén;

o Ngudity quyén di hiy bo thim quyén cia ngudi thye hién viée iy quyén.

Piéu khoan nay khéng p dung trong trudmg hop Cong ty nhin duoc thdng bdo vé mot

trong cde sur kién trén trude gitr khai mac cuic hop Pai hoi ddng ¢b déng hodic trrée khi

cudc hop dugc triéu tép lai.

Céch thire ding ky tham dy Dai hji ddng cb dong va Kiém tra tu cich dai biéu vao ngay

6 chire Dai hi déng cb dong

Truwde khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc dang ky cb déng va phai

thire hién viée dang ky cho dén khi cic ¢6 déng cé quyén dy hop ¢6 mit ding ky hét;

Khi tién hanh dang ky cb dong, Céng ty cip cho timg cb déng holic dai dién duge iy

quyén c6 quyén biéu quyét mét the biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén d6 ghi

s dang ky, ho va tén cia ¢ dong, ho va tén dai dién duge ay quyén va 56 phicu biéu

quyét/phiéu biu cia cb dong do;

Ch déng hodic dai dién dwge iy quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢d quyén ding

ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va biéu quyét/bdu cir tai dai hdi ngay sau khi ding |

ky. Chi toa khang ¢ trich nhiém dimg dai hdi dé cho co dong dén mudn ding kv va

hiéu luc ciia nhitng ndi dung 43 dugc biéu quyét/biu cir trude dé khang thay déi.

Pién 9. Cie nji dung duge thing qua tai Pai hji ddng cd dong
(Céin cte quy dinh tai Diéu 162 Ludt doanh nghigp sé 68/2014/QH13; Diéu 15 Diéu I¢ eong ty)

Sau.

Bai hoi dong ¢ dong thirdng nién c6 quyén thao ludn va théng qua:

Béo cdo tai chinh nim duoe kiém toan;

Béo cdo thudmg nién ctia Hi ddng quan tri;

K¢ hoach phat trién ngan han va dai han caa Cong ty.

Pai hdi dﬁng cb déng thudmg nién vi bt thudmg théng qua quyét dinh vé cdc vin dé

moh oom

Théng qua cic bdo cdo tai chinh nim;

b. Théng qua ké hoach phat trién trung va dai han cia Cong ty;

¢. Xdc dinh mirc ¢b tire thanh todn hing nim cho mdi logi ¢6 phan va cdc quyén gin
lign vi logi cd phin d6. Mite ¢b tire niy khéng cao hon mite ma Hoi déng quan tri
& nghi;

d. Xdc dinh sb lugng thanh vién ciia Hoi ddng quin tri;

e. Luachon cong ty kiém todn doc lip;

f.  An dinh tdng s6 tién thi lao cia cdc thanh vién Héi dbng quin tri va Bdo ¢do tién thil

lao cia Hoi ding quan tri;

=
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£

Béu, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hai ddng quan:

a. Qg}'ét djnh xir Iy cde vi pham cia Hji dong quan trj gdy thiét hai cho Céng ty vé cée

co ding cia Cong ty;

Sira ddi va bd sung Diéu 1¢ Céng ty;

Xdc dinh loai 6 phin va s6 lugng ¢6 phin mdi duge phat hanh d6i véi mdi loai cd
phin va viéc chuyén nhugng cb phin ciia thinh vién sang ldp trong vang 3 (ba) nam
ddu tién ke tir ngay thanh l4p;

Chia, tich, hop nhét, sap nhip hodc chuvén déi Céng ty;

To chire lai va gidi the Cong ty va chi dinh ngudi thyre hign;

Quyét dinh diu tu, giao djch ban tai san Céng ty hofic giao djch mua (i san ¢6 gid tri
biing hofic 16n hon 35% (ba muoi lam phin tréim) tdng gid trj tai san ca Cong ty
duwge ghi trong bdo cdo tai chinh da duoc kiém todn gin nhét;

Giao dich mua lai hon 10% (muwdri phiﬂ trim) trén tong sé phat hanh eia midt loai cd
phin ciia Céng ty;

Cong ty cila Cong ty ky két hop ddng véi nhimg ngudri duoe quy dinh tai Khoin |
Diéu 162 Luit Doanh nghiép véi gid tr tir 20% (hai muoi phan teim) trd €n trén
thng gid tri t3i san cia Cong ty vi cdc chi nhanh cua Cong ty duge ghi trong béo cdo
tai chinh gan nhit dwoc kiém todn;

Céc van dé khic theo quy dinh ciia Diéu I& ndy va cie quy ché khic ciia Céng ty.

Cé dbng khéng dwge tham gia bo phiéu trong cde wudmg hop sau day:

Théng qua céc hop ddng quy dinh tai Khodn 1 Diéu 120 Lugt Doanh nghiép khi ¢
déng dé hodic ngudi ¢d lign quan téi co dong d6 13 mot bén cua hop dong;

Vige mua lai ¢6 phin cia cb dong dé hojic cia ngudi ¢6 lién quan t6i ¢b dong dé trir
trwomg hop viée mua lai ¢6 phin dwge thie hign theo ty 1 s¢ hitu cia tht ca cdc ¢d
dbng hodc viéec mua lai duge thye hién théng qua khdp Iénh hofic chio mua cong
khai trén S& giao djch chirng khoén.

Ditu 10. Biéu quyét thong qua edc viin @ tai dai hdi
(Céin ctr quy dinh tai Quy ché lam vige; Quy ché bdu cik tai Pai hii dang cd déng)

I. Nguyén tic chung

a. Tt ca cdc vin dé trong chiromg trinh va néi dung hop cita Dai hai déu phai duge Dai hoi
dbng cd déng thio ludn va bidu quyét cong khai,

b. Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét va Phiéu bu cir duge Cong ty in, déng ddu treo va giri
trwre tiép cho dai biéu tai dai hi (kém theo bd tAi liéu tham dir Dai hoi déng ¢b dong).
M@i dai bidu duge cip The biéu quyét, Phiéu bidu quyét va Phiéu biu cir. Trén Thé bidu
quyét, Phiéu bidu quyét Phidu bdu cir co ghi rd ma sé dai biéu, ho tén, s cé phin sé hitu
va nhdn 0y quyén duge biéu quyét ciia dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop 16 cia phiéu biéu quyét va phiéu biu cir
a. Phiéu biéu quyét

> Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu theo méu in sin do BTC phit ra, khong ty xo4, cao sira,
rdch, nét,... khong viét thém ndi dung ndo khic ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai cé
chit ky, duéi chit ky phai cé ddy da ho tén durge viét tay cda dai biu tham dy.
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Trén phiéu bifu quyét, ndi dung biéu quyét 14 hop 1 khi dai biéu danh diu chon mat (01)
trong ba (03) & vudng biéu quyét. Nji dung biéu quyét khing hop 18 la ni dung khong
ding theo cic quy dink cia npi dung biéu quyét hop I¢.

» Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

Ghi thém ndi dung khic vae phiéu biéu quyét;

e Phiéu biéu quyét khong theo miu in sin do BTC phit ra, phiéu khong c6 diu dé cia
Céng ty hodic da tdy xod, cao stra, viét thém ndi dung khdc ngoai quy dinh cho phiéu
biéu quyét, khi d6 tit cd ndi dung bidu quyét trén phiéu bidu quyét 1a khong hop 16,
b. Phiéu biu cir
» Phiéu béu cir hop 18: 14 phiéu biu theo miu in sin do ban td chirc phét ra, khéng tdy
x04, cao sira, khong viét thém ndi dung ndo khic ngodi quy dinh cho phiéu biu; phii ¢6
chit ky, ghi ré ho tén cia dai biéu tham dr.

» Phiéu biu cir khéng hop 16:

Ghi thém néi dung khéc vao phiéu béu;
Ghi ndi dung trén phiéu biu bing viét chi;
Gach tén cdc img cir vién;

Phiéu bdu khéng theo mdu in sin do ban té chirc phat ra, phiéu khéng cb diu treo
cla cong ty, hodic da thy xod, cao sta, viét thém ndi dung khéc ngoai qui dinh cho
phiéu biu;

6 tmg vign ma dai biéu biu lém hon sé lugng (mg vién tring cir;

Phiéu c6 tdng s6 phiéu bau cho céc (ng cir vién cia cd dang holc dai dién 16n hom
tng s6 phiéu duge phép biu;

Phiéu ngp sau khi Ban kiém phiéu da mé niém phong thiing phiéu;

Khéng ¢6 chit ky ciia dai bigu tham dy.

Ciéc quy dinh khéc theo Quy ché blu cir dai hii déng cd dong va Diéu 1¢ Cong ty
quy dinh.

Didu 11, Céch thite bo phiéu biéu quyét
(Céin cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Dai héi dong co déng)

1. Nguyén tic chung

—  DPai hoi dbng cb dong thio ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh,
Viée biéu quyét dwoc tién hanh bﬁng cich gio the, bo phiéu truc tiépﬁ bo phiéu dién tir hofic
hinh thire dién tr khéc.

~ Pai biéu thwe hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hoac Khang ¥ kién mot
véin d& duge dua ra bidu quyét tai Dai hdi biing cdch gio cao Thé bidu quyét hodic dién céc
phuong dn lya chon trén Phiéu biéu quyét.

2, Céc hinh thire bé phiéu biéu quyét
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.

Biéu quyét bing the biéu quyét: Khi bieu quyét hﬁng hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mit
trudc ciia Thé biéu quyét phai duge gio cao hudng vé phia Doan Chi toa. Tririmg hop dai
biéu khing gio Thé biéu quyét trong cé ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tin thanh hodic
Khéng v kién cia mdt vin dé thi duge xem nhir biéu quyét tan thanh van dé dé. Trimg hop
dai biéu gio cao Thé bidu quyét nhidu hon mét (01) 1dn khi bifu quyét Tén thanh, Khng tin
thanh hosic Khéng v kién clia mét van dé thi duge xem nhu biéu quyét khéng hgp 18. Theo
hinh thire biéu quyét bing gioc Thé bifu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tr cach dai
biéu/Ban kiém phiéu dinh diu ma dai biéu va so phiéu bidu quyét arong Gng cia timg ¢
dang Tén thanh, Khéng tin thanh, Khéng ¥ kién va Khéng hop 18,

Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét,
@61 voi timg ndi dung, dai biéu chon mdt trong ba phwong én “Tén thanh”, “Khéng tan
thanh”, “Khéng cé ¥ kién™ duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh ddu “X hodc
“¥** yio & minh chon. Sau khi hodn tit ca ndi dung céin bidu quyét cla Pai hoi, dai bicu gii
Phiéu biéu quyét v& thing phidu kin d3 duge niém phong tai Pai hdi theo héng din ciia
Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai ¢6 chit ky va ghi rd ho tén cia dai biéu.

Pitu 12. Céch thire bd phiéun biu eir
(Cén cir quy dinh tai OQuy ché bau cir tai Pai héi dong co dong)

1. Nguyén tic chung
— Thue hién ding theo qui dinh clia phap ludt va Diéu 1& cong ty;

— Thanh vién ban kiém phiéu khéng dwoe ¢d tén trong danh sach dé cir, tw dé cir vao HDQT.
2. Céc hinh thirc bd phiéu biu cir

a. Bau ctr theo phiong thic bédu don phiéu

Theo dé mdi dai biéu c6 tdng s phiéu biéu quyét wong img vdi thng sé cd phin s& hir,
dai dién sir hitu nhin vai sb thanh vién duge biu:
Dai biéu tham dy ¢6 quyén ddn hét téng s6 phiéu biéu quyét ciia minh cho mét hojc mdt
sb irng cir vién;
Triréng hop phit sinh thém @mg vién trong ngady dién ra dai hai, dai biéu ¢6 thé lién hé vdi
Ban kiém phiéu xin cdp lai phiéu biu cir méi va phai nop lai phiéu ci (trudc khi bo vao
thiing phigu);
Trong trutmg hop cé sy lua chon nhim I3n, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé duge
cép lai phifu biu méi va phai np phidu cii;
Céch ghi phiéu bau cir: M3i dai biéu duge phat cic phiéu biu. Cach ghi phiéu biu duge
hwéng dan cu thé nhw sau:
+ Dai biéu biu sb img vién tdi da bing s6 (mg vién tring cir;
+ Néu biu ddn todn b s& phiéu cho mdt hodic nhidu (mg vién, dai biéu danh dau vao 0
“Blu dbn phidu” cia cdc émg vién tuong (mg;
+ Néu béu sb phiéu khang déu nhau cho nhiéu (g vién, dai biéu ghi rd sb phiéu biu
vao 6 “So phiéu bdu™ ctia cdc mg vién tuong ing.
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Luru §: Trong truéng hop dai bidu vira danh dau vao 6 “Béu dén phiéu™ vira ghi sb lugng
& & “S6 phiéu béu” thi két qua ldy theo s lugng phiéu & 6 “Sd phiéu bau™,
- Nguyén tic tring ci:

+ Ngudi trang cir duge xdc dinh theo s& phiu duge biu tinh tir cao xubng thip, bit
du tir fmg cir vién ¢ 56 phiéu biu cao nhit cho dén khi da sd thanh vién cin bdu.

+ Truémg hop cé tir hai (02) tng cir vién trér 1én dat ciing s6 phiéu duge biu nhu nhau
cho thanh vién cudi cing thi s& tién hanh bau lai trong s6 céc tmg c vién cd s6
phiéu duge bau ngang nhau.

+ Néu két qua blu cir 1An mét khong di sé lugng cin biu thi s& duge tién hanh béau cir
cho dén khi bau du sd lugng thanh vién cin biu.

b, Biu cir theo phuong thire biéu quyét: Thue hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Biéu 11
Quy ché nay.

Didu 13. Cich thire kiém phiéu

(Cén cir quy dink tai Quy ché lam vige tai Pai hji dong cé ding)

Ciéch thire kiém phiéu duoc tién hanh bang cich thu phiéu biu ci/thé/phiéu biéu quyét tdn thanh
nghi quyét, sau d6 thu thé/phiéu biéu quyét khdng tan thanh, cudi cing kiém phiéu tip hyp sé
phiéu biéu quyét tin thanh, khong tan thanh, khéng ¢6 ¥ kién. |
Déi v6i nhimg vén dé nhay cam va néu c6 déng c6 yéu cdu, Cong ty phai chi dinh 0 chic dgc )
lip thue hién viée thu thap vi kiém phiéu. :
Pitu 14. Thong bao két qua kiém phiéu

(Céin cir quy dink tgi Quy ché lam viée tai Dai hii déng cé ding)

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tdng hop va béo cdo Chi toa két qua kiém cua timg vin dé. Két
qué kiém phiéu s& duge cha toa cong bd ngay trirée khi bé mac cude hop

Pitu 15. Cich thire phin d6i quyét dinh cia Pai hji dong o dong

(Can cte quy dinh tai Diéu 129 Ludt doanh nghiép s 68/2014/QH13)

I. C& déng bidu quyét phan d6i nghi quyét vé viéc td chirc lai céng ty holic thay ddi quyén,
nghia vy ciia ¢d déng quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty co quyén yéu cau cong ty mua lai cb phin
eia minh. Yéu clu phai biing viin ban, trong 46 néu rd tén, dia chi cia cé déng, sb lrong cd
phéin timg loai, gid dy dinh ban, 1y do yéu cdu cong ty mua lai. Yéu cdu phai dugc giri dén
cong ty trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay Dai héi dong cd déng théng qua nghi
quyét vé cdc viin dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢d phin theo yéu ciu ciia ¢ déng quy dinh tai khoan 1 Biu ndy véi
gid thj trutmg hodc gid dige tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& cong ty trong théi han
chin mwai (90) ngdy, ké tir ngay nhdn duge yéu ciu. Trdng hop khong théa thugn duge vé
gid thi céc bén ¢6 thé yéu cdu mot td chirc thim dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty
gidi thigu it nhét ba (03) tb chirc thim dinh gid chuyén nghiép dé ¢ dong lya chon va lva
chon dé 14 quyét dinh cudi cing.

Didu 16. Lip Bién ban hop Dai hji ddng cb dong
(Cain cte quy dinh tai Diéu 23 Diéu I¢ cong ty)
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-

Cube hop Dai héi déng cb déng phii dugc ghi bién bin va ¢b thé ghi 4m hofic ghi va lwu
gilt dudi hinh thire di¢n tr khac. Bién ban phai dugc lip bing tiéng Viét, co thé ldp thém
béing tiéng Anh va ¢6 cdc ndi dung chi yéu sau diy:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s& doanh nghiép:

Thési gian va dia diém hop Dai hji dong co déng;

Chuong trinh hop va ndi dung cubc hop;

Ho, tén chi toa va thu ky:

Tém tit dién bién cude hop vé cdc ¥ kién phét bidu tai cude hop Dai hoi dong ¢ déng vé
timg vén dé trong chuong trinh hop:

S b déng va ting so phiéu biu quyét ciia céc ¢d ddng du hop, phu lue danh sich ding
ky ¢b déng, dai dién cb déng dy hop v6i sb cb phin va sb phiéu biéu quyét/phiéu bau
tiromg 1rng;

Téng sé phidu bidu quyét dbi véi timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phwong thire
biéu quyét, thng sb phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khéng tin thanh va khong ¢6 ¥
kién; t¥ 1é twong irng trén tong sb phiéu biéu quyét cia cd dong dy hop:

Cic vin dé dd duge théng qua va ty 18 phiéu bidu quyét thing qua tuong (ng;

Chit ky cita chil toa va thir k¥,

Bién ban duoc lip bing tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢6 hiéu lyc phép Iy nhu nhau.
Trudmg hop c6 sy khdc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét cé hidu luc dp dung.

Bién ban hgp Bai héi ﬂé‘mg ct déng phai dugc 1ip xong va théng qua trude khi két thiic
cude hop. Chi toa va thu ki cude hop phéi chiu trich nhiém lién déi vé tinh trung thyc,
chinh x4c¢ cita nHi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi ddng ¢b ddng phai duge cdng bb trén trang thong tin dién tir cia
Céng ty trong thoi han hai muoi bén (24) gitr ké tir ngay két thiic cude hop.

Bién ban hgp Pai hdi d%mg ¢b déng duoc coi 14 bﬁng chirng xdc thue vé nhing cong viée
d& duge tién hanh tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong trir khi ¢ ¥ kién phan ddi vé nbi
dung bién ban dirge dira ra theo ding thi tye quy dinh trong vong mudi (10) ngiy lé tir
khi giri bién ban,

Bién ban hop Pai héi ddng cd dong, phy luc danh séch ¢6 dong ding ky du hop, vin ban
iy quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai dwge luu giff tai tru sé chinh cia
Cong ty.

Pidu 17. Thong qua va cdng bd Nghi quyét Dai hji ding cb déng
(Céin eir quy dinh tai Piéu 21 Piéu I¢ cong ty)

1.

Nghi quyét, quyét dinh v& noi dung sau diy dugc théng qua néu dugc sb co dong dai
dién it nhit 65% tng sé phiéu c6 quyén bidu quyét cia tit ca cd dong (hodic cde dgi dién
duwgc 1y quyén) dw hop tan thanh hodic 65% téng s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét tin
thanh bing hinh thirc ldy § kién ¢b dong bing vin ban:

a. Loai cb phin va tong sb cd phan cia timg loai;
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b. Thay dbi nganh, nghé va linh vure kinh doanh;
¢. Thay dbi co cdu t chirc quan ly cong ty;

d. Dy an déu tw hofic ban 1di san c6 gid tri bing hodic Ion hon 35% tdng gid tri 14i sin
dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh kidm todn gin nhét cia cong ty;

e. Sira d6i b sung Didu 1§ cong ty;

f. T chirc lai, giai thé cong ty.

Céc nghi quyét, quyét dinh khic duge théng qua khi duoe sb ¢d déng dai dién it nhit
51% tdng sd phiéu biéu quyét cia tht ca cb dong dy hop tin thanh hodc it nhit 51% tong
s& phiéu ¢ quyén bidu quyét t4n thanh bing hinh thire 1dy ¥ kién cb dong bing vin bén,
trir edc trudmg hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 3 Diéu nay.

Viée biu thanh vién HDQT thye hién theo phuong thic biu dén phiéu, theo d6 mdi cb
déng cé thng sé phidu biu twong tmg véi tng sé ¢d phin sé hitu nhin véi sé thanh vién
duge bau cia HPQT va ¢b déng cé quyén don hét hodc mét phin téng sé phiéu biu cia
minh cho mét hofic mét s6 img cir vién. Ngudi triing cir thanh vién HPQT duge xdc dinh
theo sb phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bét diu tir tng cir vién cé sb phiu biu cao
nhit cho dén khi di s thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truéng hop c6 tir 02 (g
cir vién trér 1én dat ciing sb phiéu biu nhwr nhau cho thinh vién cudi eiing cia HDQT thi
s& tién hanh béu lai trong sb cdc img cir vién ¢6 sb phidu biu ngang nhau hojc lwa chon
theo tiéu chi quy ché bau cir.

Céc nghi quyét Pai hoi ddng cd dong duge thong qua bing 100% tdng sb cb phén o
quyén biéu quyét la hop phép va cé higu Iue ngay cd khi trinh tw va thi tuc théng qua
nghi qu}rét do khéng duge thire hién ding nhr quy dinh

Nghi quyét cude hop Pai hi dong ¢ déng phai duge cdng bb trén trang thng tin dién
tir ciia Cong ty trong thdri han hai muoi bn (24) gity ké tr ngay két thic cude hop.

Muyc 3. Quy dinh vé mét 56 bio cdo bit buje phai trinh Pai hdi ddng ¢ ddng thudmg nién
Didu 18. Bio cdo hoat ddng ciia HDQT tai Dai hji dbng cb ddng thwimg nién
(Can ctr quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP)

Bio céo hoat déng cia HPQT trinh Dai héi déng ¢b dong thuémg nién téi thidu phai bao gdm
céc ndi dung sau;

a.

Thi lao, chi phi hoat ddng va cdc lgi ich khdc cia Hoi ddng quan tri va timg thanh vién
Hai déng quén trj theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 158 Ludt doanh nghiép va Diéu 1& cong
ty;

Téng két cde cude hop cia Hoi dong quan trj va cac quyét dinh ciia Héi ddng quan tri;
Két qua dénh gid cia thanh vién doc lip Hi dbng quan trj vé& hoat déng cia Hoi ding
quan tri (néu co);

Hoat ddng cia tiéu ban Ban kiém todn ndi b trwe thude Hai déng quan tri trong trudmg
hop cong ty dai ching hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu 134
Ludt doanh nghiép;

Hoat dong ctia céc tiéu ban khéc thudc Hoi dﬁng quan tri {néu ch);
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£, Kél qua giam sat doi voi Téng Gidm dde;
g. KéLqua gidm sat déi vt nguni dieu hinh khic:
b, Che ké hoach lrong tueng lai.
Pidu 19. Bao céo tinh hinh quan tri cong ty
(Cain et quy dinh tgi $iéu 30 Nghi dinh sé 71201 7IND-CP)

1. Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty phai duge cong bé thang tin dinh k¥ 06 thang mot kin va
ndi dung bao céo phai tudn thu eac ndi dung theo phy lye 05 Thong tu s& 155/201577°T-
BTC ngay 06 thang 10 ndm 2015.

ud

Cong ty phai cong bd thang tin vé tinh hinh quan ti ndm cua cong ty tai cac ki Pai hoi
déng ¢d dong thudng nien vii tai Bao cao thuong nién cua Cong ty theo quy dinh cua phip
Judt chimg khodan vé cong bo thang Lin.

I, QUY DINH HO1 VO VIEC LAY Y KIEN CO BONG BANG V AN BAN
Pida 20. Trudng hop duge lay ¥ kién co dong bing vin ban
(Can ctr guy dinh tai Didu 22 Bien lé cing v)
Cac ndi dung sau day c6 the duge thang qua biing hinh thire 1y ¥ kign cb déng bing van ban:
4 Sira doi, bd sung cac ndi dung cua Piéu 18 cong ty:
b, Dinh hudng phi trien cong Ly
¢. Loai ch phin vi tong s0 cd phiin clia timg logk:
4. Biw mién nhiém, bai nhigm thinh vién HIQT:

. Quyft dinh diu w hoje ban o taf san <o gid tri blng hofic 1om hom 35% (ong gid tri 1@i

LY

sin duge ghi trong bao ¢do 1ai chinh gin nhit cua cong 1y

f Thong qua bao cio Lai chinh hiing nitm;

g, Téchie lgi. giai the cong 1y,

h. Thay doi nganh, nghé va linh vire kinh doanh:

i, Thay déi co chu té chire quan 1Y cong 1y:

i, Cée vin dé khac khi xét (hdy cAn thiét vi 1oi ich cta Cong 1y,
Didu 21. Truwimg hop kKhing dwoe Iy ¥ kién bilng viin ban

Giia han hoat dgng cong y.

Pidu22. Quy trinh My ¥ kién ¢t d6ng bing vin bian

(Can cir quy dinh 1ai Khoan 1 Didu & Nehi dinh so 712201 TND-CP: Dién 22, 24 Diéu I¢ eong
]

1. HBOT 1o chire hop v ban hanh Nghi quyét HDQT thong qua ngiy dang ky cudi chng
lip danh sach ¢b dong ¢d quyén bicu quyét. Nghi quyét HDQT phai duge cong bé thong
tin cham ahét hai muoi (20) ngdy trude ngay dang ky cudi clng dir kién.

7. HBQT phai chuin bi phiéu lay ¥ kicn, dy thao nghi quyét Dai hoi ddng b dong va cac
{ai tiéu giai trinh dy thao nghi qu_wéL HEOT phai dam bao airi, ¢hng b 1ai liéu cho cac
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¢ dong trong mét théri gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai g it nhit mudi (10)
ngity trudge ngay hét han nhan phiéu ldy y kién. Yéu ciu va cdch thire giri phidu 1y ¥ kién
va tai ligu kém theo duge thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Bidu 1¢ cong ty.
3. Quy dinh vé Phiéu lay ¥ kién
a. Phiéu Iy y kién phai ¢6 edc ndi dung chi yéu sau déy:

+ Tén, dia chi tru s& chinh. m& s6 doanh nghiép;

+ Muc dich ldy v kién;

+ Ho, tén, dia chi thwomg tri, quéc tich, sé Thé cin cude cdng din, Gidy chimg minh
nhén dan, H3 chiéu hofic chimg thyc c4 nhin hop phép khic ciia ¢d déng la cé
nhin; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé quvét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh
ciia cb dong 14 td chire hogc ho, tén, dia chi thudmg tri, quéie tich, sé Thé cin cude
cong dén, Gidy chimg minh nhén din, H6 chiéu hosc chimg thyre ¢4 nhén hop phép
khéc ciia dai dién theo iy quyeén cla c6 dong la t chirc; s& hrgng cb phén cia timg
logi va s6 phiéu biéu quyét/phiéu biu cir cia ¢b déng;

+ Vin dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

+ Phuong dn bicu quyét bao gom tdn thinh, khéng tin thanh va khong ¢6 ¥ kién ddi
vii timg vin dé h‘i}r ¥ kién;

+ Phwong dn bau cir (néu co):

+ Théri han phai giri vé Cong ty phiéu lay ¥ kién da dugc trd 19i;

+ Ho, tén, chir ky cioa Cha tich HPQT va ngudi dai dién theo phép luit cua Cong ty.

b. Phiéu ldy y kién da duge tra 16i phai c6 chir ky ciia cd dong la cd nhin, hode ngudi dai
dién theo phap lujt cia 6 ddng 14 td chite hodc ¢4 nhan, ngudi dai dién theo phép lujt
ctia th chire duge Gy quyén.

¢. Phidu ldy y kién c6 thé dwge giri vé Céng ty theo cée hinh thirc sau:

+ Gui thur; Phiéu ldy y kién g vé Cong ty phai drge dung trong phong bi dan kin va
khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

+ Giri fax hodc thu dién tir: Phiu 1y ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién or
phai duge gitr bi mét dén thai diém kiém phiéu,

Céc phiéu ldy ¥ kién Cong ty nhin dugc sau thoi han dd xédc dinh tai ndi dung phiéu ldy ¥
ki€n hofic 4a bj mé trong trudmg hop gt thi hofie duge cong bd trude thei didm kiém phiéu
trong trudmg hop giri fax, thu dién ur 13 khong hop 1¢. Phiéu ldy ¥ kién khong duge giri vé
dwrge coi la phiéu khong tham gia bidu quyét,
4, Kiém phidu va lip Bién ban kiém phiéu

HBQT kiém phiéu va 13p bién ban kiém phiéu duwdi sy chimg kién caa Ngwai phu trach quin
tri cdng ty hofic cia cb ddng khong phai 13 ngué didu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém
phiéu phii ¢é cdc ndi dung chi yéu sau diy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

b. Muyc dich va cic vin dé cin liy v kién dé thong qua nghi quyét;
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¢. Sbcbd dong vai tong 56 phiéu biéu quyét/phiéu biu da tham gia biu quyét/biu o trong
dé phén biét s6 phiéu biéu quyéUphiéu biu cir hop 1& va sé biéu quyét/biu cir khong hop
I8 va phuong thirc gii phifu bidu quyét/phifu bau ctr, kém theo phu luc danh séch cb
dong tham gia biéu quyét/bau cir;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tdn thanh va khéng c6 v kién d6i véi timg vin dé va tng
s6 phigu bau cir tirg (mg vién;
e. Cac vin d& 43 duoc théng qua;

f.  Heg, tén, chit ky cta Chi tich HPQT, ngudi dai dién theo phip ludt caa Cong ty, ngudi
kiém phidu va ngudi gidm st kiém phiéu,
Céc thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién d6i chiu
trich nhiém vé tinh trung thire, chinh xéc cia bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu trich nhiém
vé cdc thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu khong trung thire,
khing chinh xdc.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu

a. Bién ban kiém phiéu phai ducc giri dén cic ¢d dong trong vong muai 13m (15) ngay, ké
tir ngay két thic kiém phifu. Truomg hop Céng ty ¢6 trang thong tin dién t, vide gii
bién ban kiém phiéu c¢é thé thay thé bing viée ding tai trén trang thng tin dién tir cuia
Cong ty trong vong hai muoi tr (24) gidy, ké tir thoi diém két thiie kiém phidu,

b. Nghi quyét duge théng qua theo hinh thirc liy v kién ¢b dong bing vin ban thuc hién
theo diéu 21 Bidu 1¢ cong ty va cb gid trj nhu nghi quyét duge thng qua tai cude hop
Dai hdi dong cb déng,

6. Luu tai liéu: Phiéu ldy ¥ kién da duce trd 10, bién ban kiém phiu, nghi quyét da duoc thang
qua v tdi liéu ¢6 lién quan giti kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai duge lru gilt tai tru s&
chinh cia Cong ty.

7. Yéu ciu hiy bé Quyét dinh cia Pai hdi dong cd déng thong qua hinh thire Hy v kién biing
vin ban

a. Trong thévi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhin duge bién ban hop Dai hdi dbng cd
déng hodc bién ban két qua kiém phiéu liy ¥ kién cd dong bing van bin, thinh vién
HBOQT, Téng Gidm déc, ¢ ddng holic nhém cb déng quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu
I& cang ty c6 quyén yéu ciu Toa dn hofic Trong tii xem xét, hiry bd quyét dinh cta Dai
héi dong cb déng trong cdc triromg hop sau day:

i. Trinh ty va thi tuc triéu tip hop hoiic liy ¥ kién cb déng bang viin ban va ra quyét
dinh cua Dai hi dong cb déng khang thuc hign ding theo quy dinh cua Lugt doanh
nghiép va Diéu 1€ cong ty. trir truimg hop quy dinh tai khoan 4 Didu 21 Diéu Ié
chng ty.

ii. NGi dung nghj quyét vi pham phap luit hodc Diéu I& cong ty.

b. Truwémg hop quyét dinh cia Pai hai dong ¢b dong b hity bé theo quyét dinh cia Toa dn
hodc Trong tai, ngudi triéu tip hop Dai hdi ddng cb déng bj hiy bo cé thé xem xét th
chirc lai cude hop Pai hdi ﬂﬁng c6 dbng trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh ty, thi
tuc quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Diéu 1€ edng ty.
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CHUONG 3. HOI PONG QUAN TRI VA CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Mue 1. Quy dinh chung

Pitu 23. Thanh phin va nhiém ky HDQT
(Cdin cie quy dinh tgi Diéu 26 Piéu I¢ cong ty)

1. S6 hrgng thanh vién HPQT la 05 ngurdi. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khéng qué
ndim (05) ném va ¢6 thé dwge blu lai voi sb nhiém ky khong han ché.

9. Co cfu thanh vién HDQT nhur sau:

a. Téng sb thanh vién thinh vién ddc lap HDQT phii chiém it nht mét phén ba (1/3) tong
< thinh vién HDOT. S6 lugng t6i thidu thanh vién dde lgp Hoi dong quan tri duge xéc
dinh theo phuong thire lam tron xubng.

b. Thanh vién HDQT khong con ur cdch thanh vién HDQT trong cde tnrdmg hop sau:

i, Khéng di tu cdch lam thanh vién HDQT theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép
hoic bi luat phap cdm khéng duge lam thanh vién HDQT:

ii. Co don tir chiic;

iii. Biréi loan tm thin va thanh vién khac cia HDQT c6 nhimg bing chimg chuyén
mén chimg té ngudi do khong con ning lye hanh vi;

iv. Khéng tham dy céc cude hop ciia HDQT trong vong séu (06) thang lién tye, trr
truémg hop bat kha khéng;

v. Theo quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong;
vi. Cung cép théng tin cd nhén sai khi giri cho Cong ty véi tr cdch 1a ang vién HBQT;
vii. Céc truémg hop khac theo quy dinh cla phap lugt va Diéu & cong ty.

3, Viéc bd nhiém thanh vién HDQT phai duge cong bé théng tin theo cdc quy dinh cla
phép Juat vé chimg khodn vi thi truéng chimg khodn,

4. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai 12 ¢b ddng ciia Cong ty.

Pidu 24. Quyln va trich nhiém cia Thinh vién HDQT
(Céin et quy dinh tai Diéu 14 Nghj dinh s 71/2017/ND-CP)
1. Thanh vién HDQT co day du cdc quyén theo quy dinh cia Luét doanh nghiép. phéap ludt
lign quan va Biéu 1¢ cong ty, trong dé co quyén duge cung cp céc thong tin, ai liu vé
tinth hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ciia cong ty va cia cac don vi trong cing ty.

2. Thinh vién HDQT ¢ trich nhiém theo quy dinh tai Lugt doanh nghi¢p va Diéu & cong
ty, ngodi ra phai dm béo cdc tréch nhi¢m sau:

a. Thue hién céc nhiém vy cia minh mét cich trung thye, cén trong vi lgi ich cao nht
ciia cb dong va cla cong ty;

b. Tham dy diy di céc cuge hop ciia HDQT vi ¢6 ¥ kién 1o ring vé cdc vin dé duge
dua ra thao ludn;
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3.

c. Béo cdo kip thovi va ddy di HDQT cée khoan thl lao ma ho nhén duge tir cdc céng ty
con, cong ty lién két va cac t chire khdc ma ho 14 ngudi dai dién phin vén gop cia
cong ty:

d. Bao céo Uy ban Chimg khodn Nha nude, S giao dich chimg khodn va thye hién
cong bb théng tin khi thue hién giao dich ¢b phiéu cia céng ty theo quy dinh cua
phap ludt.

Thanh vién HDQT cé thé duge edng ty mua bdo hiém tredch nhiém sau khi c6 sy chip

thuin cia Dai hdi déng co dong. Bao hiém nay khong bao gbm bao hiém cho nhimg

trach nhiém cua thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap luit va Dicu 1¢ cong
ty.

Piéu 25. Trich nhiém vi nghia vy ciia HPQT
(Cén ctr quy dink tai Diéu 15 Nghj dinh s6 71/201 7/NB-CP)

HDQT phai tudn thi diy di tréch nhiém va nghia vu theo quy dinh cia Ludt doanh nghigp va
Diu 1& cong ty, ngodi ra HDQT c6 céc trach nhiém va nghfa vu sau:

1.
2,

Chiu tréch nhiém trudc ¢ déng vé hoat ding cla cong ty;

Déi xir binh ding di véi tht ca cb dong va ton trong loi ich ciia ngudi €6 quyén lgi lién
quan dén cong ty;

Pam bao hoat dong cia cong ty tuin thi cic quy dinh cia phép ludt, Diéu 1§ va quy dinh
ndi b cua cong ty;

Xay dung Quy ché ndi bo vé quin trj cOng ty va trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua;
Bao cdo hoat dong cia HDQT tai Pai hoi déng ¢b dong theo quy dinh tai Diéu 18 Quy
ché nay.

Béo céo vé tinh hinh quin tri cdng ty tai Dai hdi déng ¢d déng thudmg nién va tai Béo
cdo thudng nién cua cong ty.

Muc 2— Quy dinh vé& B¢ cir, Ung cir, Biu, Mién nhi¢m va Bai nhiém thanh vién HDQT
Pitu 26. Tiéu chuin Thanh vién HDQT

(Can cit quy dinh tai Khoan 1 Pidu 151 Lugt doanh nghiép s6 68/2014/0H13, Diéu 12 Nghi
dinh 56 71/2017/ND-CP)

1

7.8
K 7

Thanh vién HDQT phai c6 céc tiéu chudn va didu kién sau déy:

a. C6 nang lye hanh vi din sy ddy di, khong thude ddi tugng khéng duge quén ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cia Lujt doanh nghiép;

b. Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quén 1y kinh doanh cia cdng ty va
khéng nhét thiét phai 1 ¢6 déng ciia cdng ty, trir trudmg hop Dicu 1& cong ty quy
dinh khic.

c. Thanh vién HDQT ebng ty c6 thé ddng thai 1a thanh vién HDQT cia cdng ty khic.
Sé lwong va co cau thanh vién HRQT thire hién theo Dicu 23 Quy ché ndy.

Viée Chu tich HDQT kiém nhiém chie danh Téng Gidm dbe Cong ty thuc hién theo
Didu |é cong ty va quy dinh cla Phap ludt hién hanh.
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4. Thanh vién HDOT cia 01 céng ty khong duoc ddng thoi la thanh vién HPQT tai qua 05
cong ty khic.

Pidu 27. Cach thive cb dong, nhém cb dong timg ci, & cit ngwiri vao vj tri thanh vién
HPQT theo quy dinh ciia phap luit va Didu 1§ cong ty

(Céin cir quy dink tai Khodn 2,3 Diéu 25 Diéu Ié eong ty)

I. Céc cd déng ndm gitr cd phin phd thong trong thoi han lién tuc it nhit séu (06) thing 6
quyén gop s6 quyén biéu quyét dé d& cir céc (mg vién Hji ddng quan tri. C3 ddng hofe
nhém cb dong nAm gift tir 5% dén du6i 10% tong s6 ¢b phin c6 quyén biu quyét duge
d& cir mat (01) img vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cir 10i da hai (02) ng vién; tir
30% dén dudi 40% duge dé eir téi da ba (03) img vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir
i da bén (04) (mg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da ndm (05) img vién; tir
60% dén dudi 70% duoe & i t8i da sau (06) tmg vién; tir 70% dén 80% duge dé e thi
da biy (07) émg vién: va tir 80% dén dudi 90% duge dé o ti da tam (08) img vién.

2. Truémg hop sb lugng img vién HDQT thong qua dé cir va (g cir viin khong du s6 lugng
cin thiét, HDOQT duong nhigm cé thé dé cir thém tmg i vién hojic td chire dé oif theo co
ché dwoe Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Ditu 32 Quy ché nay. Thd tyc HDQT duong
nhiém gidi thiéu tmg vién HPQT thuc hién theo quy dinh tai Diéu 32 Quy ché nay va
phii duge cong bé rd rang.

Pidu 28. Cong bd thong tin img vién tham gia biu TV HDQT \
(Can ek quy dink tai Khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Khodn 1 Diéu 25 Diéulé |
cong 1y) /

Truomg hop 43 xdc dinh duge tryde img vién, thong tin lién quan dén cde (g vién HDQT duge
dura véo tai liéu hop Pai hdi dbng cé dong va cong bb 16i thiéu mudi (10) ngay trude ngly khai
mac cube hop Dai hoi dong cb déng trén trang thong tin di¢n tir cila Cong ty dé cb dong co thé
tim hiéu vé cdc img vién ndy trude khi b phiéu. Ung vién HDQT phai c6 cam keét bing vin bin
vé tinh trung thye, chinh xdc va hop Iy ciia céc thdng tin cd nhin duge cong b va phai cam két
thire hién nhiém vy mot cach trung thye néu dupe bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién
quan dén g vién HDQT durge cong bd bao gbm céc ndi dung tdi thiéu sau day:

a. Ho tén, npay, thing, ndm sinh;
b. Trinh d§ hoc vin;

¢. Trinh d¢ chuyén mdn;

d. Qud trinh cong téc;

¢. Céc cong ty ma Gng vién dang nim gii chirc vy thanh vién HDQT va céc chire danh
quan 1y khic:

f. Béo cdo danh gi4 vé dong gop cia (mg vién cho Cong ty. trong trudng hop img vién dd
hién dang 1a thanh vién HPQT cia Cong ty;

g. Céc lgi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty (néu cd);
h. Ho, tén cia cd dong hofic nhom cb déng dé cir img vién 46 (néu co);
i. Céac théng tin khic (néu c6).
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Pitu 29. Céch thirc biiu thanh vién HDQT

(Cain cie quy dinh tai Khodn 3 Diéu 144 Lugt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 vé Khodn 3 Biéu
21 Diéu I¢ cong ty)

Viéc biu thanh vién HDQT thye hién theo phuong thirc biu don phiéy, theo d6 mdi cb dong cé
téng & phiéu biu twong Gng véi tong sb ¢b phin s hiru nhin véi s6 thanh vién duge biu cla
HPOT va cb dong c6 quyén ddn hét hofic mot phan tong sd phiéu biu ciia minh cho mt hoac
mét sb (mg cir vién. Ngudi tring cir thanh vién HDQT duge xéc dinh theo s6 phicu bau tinh tir
cao xubng thip, bt dAu tir (mg cir vién c6 s& phiéu biu cao nhét cho dén khi du s thanh vién
quy dinh tai Didu 1 cong ty. Truong hop 6 tir 02 Gng cir vién trd 1én dat cing s6 phiéu biu nhu
nhau cho thanh vién cudi ciing cia HDQT thi s& tién hinh biu lai trong s6 céc tmg ciif vién ed sé
phiéu biu ngang nhau hofic lya chon theo tiéu chi quy ché bau e,

Pitu 30. Cice trrdmg hop mién nhi¢m, bii nhiém thinh vién HDQT
(Cdn cie Didu 156 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13)
1. Thanh vién HRQT bi mién nhiém trong cdc twdmg hop sau day:
a. Khong cé dil tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 151 cta Ludt doanh
nghiép;
b. Co don tir chire;

¢. Khong tham gia céc hoat ddng cia HPQT trong sdu (06) thang lién tuc, trir truimg
hop bt kha khang;

d. Truomg hop khéc quy dinh tai Diéu |é cong ty.
2. Thanh vién HDQT c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia Dai hai dong c¢d dong.
Pitu 31. Théng bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT
Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HRQT, Cdng ty cd trach nhigm

cdng bd thong tin trong ndi bo Cong ty va cho cde co quan hitu quan, trén cde phuong tign thng
tin dai chiing, trén trang website ciia Cdng ty theo trinh tw va quy dinh cia ludt hién hanh,

Pitu 32. Cich thirc gi6i thiéu tmg vién thanh vién HDQT

1. HPOT hoiic cic déi trong khac theo quy dinh tai Quy ché nay triéu tip cude hop HDQT
v viéc biu cir thanh vién HPQT dé phd bién ndi dung béu cir: 56 lwgng, tiéu chuan img
vién tham gia biu cir. cach thic d& cir, img cir theo quy dinh tai Didu 26 Quy ché nay.
Viée biu cir s& duoc thuc hién tai Dai hoi déng cd dong gin nhit hojic théng qua hinh
thire td chire 14y ¥ kién cd dong bing van ban.

2. Céng ty ban hanh thang bdo cbng bd cing khai vé viée bau cir thinh vién HPQT vi céc
trinh ty thi tyc vé triéu tip va biu i s& thuc hién theo Chuong 3 Quy ché niy trong dd
ghi rd 1y do bilu cir, sb lugng, tiéu chudn va diéu kién, cich thire bau ci, thu tyc thye hién
lng cir, dé cir ...

3. HPOT thng hop danh séch tng vién théng qua d& cir, img cir va thim djnh théng tin vé
timg mg vién nhim dam bao cic tmg vién ddp img da tiéu chudn v didu kién lam Thanh
vién HDQT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Trudmg hop sb lugng tng vién HDQT thang qua dé cir va tmg cir viin khdng di s6 Jugng
cin thiét, HPQT sé chudn bj danh séch {mg vién theo cdc tiéu chi sau:
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+ S6 lugng img vién: 14 sb lwong con thidu sau khi tbng hop danh sich img vién hop 18
théng qua dé cir, (mg cir tai Khoan 3, Diéu nay;
+ Ung vién do HDQT gidi thi¢u phai duge da sé Thanh vién HDQT duong nhiém tién
hanh biéu quyét théng qua;
+ Ung vién do HDQT gidi thidu phai dim béo t6i thiéu cac diéu kién, tiéu chuén theo quy
dinh tai Diéu 151 Ludt doanh nghiép.
Muc 3 — Quy dinh vé cude hop HPQT

Piéu 33. Cude hop HPQT

(Céin cie quy dinh tai Khodn 4 Diéu 152 Ludt doanh nghigp sé 68/2014/0OH13; Diéu 16 Nghi
dinh 6 71/2017/ND-CP; Diéu 30 Diéu l¢ cong ty)
1. Quy dinh chung vé& cubc hop HPQT
a. HDQT phai té chirc hop it nhét mdi quy mdt (01) lan theo trinh tyr duge quy dinh tai
Diéu 1& cong ty va Didu 33 Quy ché nay. Viéc th chirc hop HBQT, chwong trinh hop

va cdc tai liéu lién quan duge thong bdo trurde cho cac thanh vién HPQT theo thai
han quy dinh cia phap luat va Diéu I¢ cong ty.

b. Bién ban hop HPOQT phai duge ldp chi tiét va ro rang, Chi toa cude hop va nguéi
ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cuje hop, Bién ban hop HBQT phai dugce luu
gilf theo quy dinh cla phip ludt va Diéu 1é cong ty.

¢. Hang nam, HDQT yéu ciu thanh vién doc lip HDQT cb béo cdo ddnh gid vé hoat
dong cia HDQT va bdo cdo ddnh gid nay co thé duoc cong bo tai cude hop Dai hoi
dbng cb dong thuimg nién.

2. Quy dinh vé cudc hop diu tién
Truémg hop HBQT biu Chu tich thi Chii tich HDQT s& duge bau trong cude hop ddu tién cia
nhiém k¥ HDQT trong théi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy két thic biu cr HDQT
nhiém k¥ d6. Cuée hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu biu cao nhét hoge ty 1¢ phiéu bdu cao nhit
triéu tép. Trudng hop €6 nhidu hon mdt (01) thanh vién ¢6 sé phiéu biu cao nhit hodc ty 1é
phiéu bau cao nhét thi céc thanh vién biu theo nguyén tic da sé dé chon mét (01) ngudi trong s6
ho triéu tip hop HDQT.

3. Quy dinh vé cude hop dinh ki vi bit thudng

a. Cha tich HDQT phai triéu tdp cdc cubc hop HPQT dinh ky va bét thuimg, lip
chuong trinh nghi s, thivi gian va dja diém hop it nhét bay (07) ngiy lim viée trude
ngiy hop. Chii tich ¢6 thé tri¢u tip hop khi xét thdy can thiét, nhung mdi quy phai
hop it nhit mdt (01) lan.

b. Cha tich HPQT phai triéu tép hop HPQT, khéng duoce tri holn néu khong ¢6 1y do
chinh déng, khi mft trong s8 cdc dbi tugng dudi day de nghi biing viin ban néu rd
muc dich cude hop, vin d& cin thao ludn;

i.  Thanh vién doc lap HDQT;
ii,  Téng Giam déc hodic it nhét ndm (05) ngudi diéu hanh khéc;

jii. [t nhdt hai (02) thinh vién HDQT;
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iv.  Cdc truimg hop khic (néu cd).

Chi tich HDQT phai tridu tip hop HDQT trong théri han bay (07) ngdy lam viée, keé
tir ngay nhin duge @& nghi néu tai Diém b, khoan 3 Piéu nay. Trudmg hop khong
triéu tap hop theo d& nghj thi Chil tich HDQT phai chiu tréch nhiém vé nhiing thi¢t
hai xéy ra dbi véi Cong ty; nhiing ngudi dé nghi tb chirc hop dwge néu tai Piém b,
Khoan ndy ¢6 quyén triéu tap hop HDQT.

Trudmg hop c6 yéu ciu cia cong ty kiém todn doe lip thyc hign kiém todn bdo cdo
{ai chinh ctia Cong ty, Chu tich HPQT phéi trigu tap hop HDQT dé ban vé béo cdo
kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Trudmg hop Chi tich HPQT -.riing mit hodc khing the thue hién duge nhiém vy cua
minh thi iy quyén bing vin bin cho mét thanh vién khic thyc hién cic quyén va
nghia vu ciia Chil tich HDQT theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1é cdng ty. Truimg
hop khéng oo ngirdi dge dy guyen thi cdc thanh vién con lai biu mét ngudi trong 50
cAc thanh vién tam thoi gitr chire Chu tich HDQT theo nguyén tic da sb.

Pitu 34. Quy dinh vé trinh ty va thii tuc to chike hop HDQT
(Céin cii quy dinh ti Khoan 7,8 Diéu 153; Diéu 154 Ludt doanh nghiép 56 68/2014/QH13; Diéu
30 Diéu Ié cong ty)

1. Théng bio hop HBQT (gbm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, cic tai liéu lién quan
va céc phiéu biu cho nhiing thanh vién HDQT khéng thé du hop);

al‘

d.

Théng bao hop HDQT phéi duge giri cho céc thinh vién HDQT it nhét ba (03) ngay
lim viée trude ngay hop. Thanh vién HDQT c6 thé tir choi thong bio mdi hop bing
viin ban, viéc tir chdi nay c6 thé duge thay ddi hose huy bé bing van ban cia thioh
vién HDQT dé. Thong bao hop HDQT phai duge lam bing viin ban tiéng Viét v
phii thong bdo diy di thoi gian, dja diém hop, chuong trinh, ndi dung cdc vén dé
thao ludn, kém theo tai liéu cin thiét vé nhimg vin d& dugc thao lufn vi bidu quyét
tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién;

Thong béo méi hop duge giri bing thy, fax, thw dién tr hofe phwong tign khdc,
nhung phai bio dam dén duge dia chi lién lac cila timg thanh vién vién dugc ding ky
tai Cong ty;

. Dia diém hop: Cude hop HPQT dugc tién hanh tai try s& chinh cia Cong ty hodc tai

dia diém khac & Viét Nam hodc & nde ngodi theo quyét djnh cia Cha tich HDQT
va duoce s nhét tri coa HDQT

Cie hinh thie hop khac:

Cube hop ciia HPQT c6 thé t6 chire theo hinh thire hdi nghi trye tuyén giira cdc thanh vién ciia
HPQT khi tét ca hodic mt s6 thanh vién dang & nhilmg dia diém khéc nhau véi didu kién 1a mdi
thanh vién tham gia hop déu cé thé:

+ Nghe timg thanh vién HPQT khéc ciing tham gia phat biéu trong cudc hop:

+ Phit bléu v6i tht ci céc thanh vién tham dy khde mdt cich dong thai.

Viée thao ludn gitfa cdc thanh vién c6 thé thuc hién mt cdch true tiép qua dién thoai holic bing
phurong tién lién lac thong tin khéc hofic két hop cde phuong thirc niy. Thanh vién HPQT tham
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gia cude hop nhur viy dugc coi I3 “cé mat” tai cude hop d6. Dia diém cude hop duge td chic
theo quy dinh nay I3 dia diém ma c6 dong nhét thinh vién HDQT, hofic 14 dia diém 6 mat Chi
tpa cuge hop.
Cic quyét dinh duge thong qua trong cufe hop qua dién thoai dugc td chirc va tién hanh mot
céich hop thire, c& higu lye ngay khi két thic cude hop nhung phai durge khing dinh bang cde chit
ky trong bién ban ciia tét ca thanh vién HDQT tham dyr cude hop nay.

2. Diéukién td chirc hop HDQT:

a. Céc cudc hop cua HPQT duge tién hanh khi c6 it nhét ba phin tw (3/4) téng s& thanh

vién HDQT ¢ mit true tiép hofic théng qua ngrdi dai dién (ngwdri duge ty quyén)
néu duge da sb thanh vién HPQT chip thudn;

Truémg hop khong di sé thinh vién dy hop theo guy dinh. cuéic hop phai duge trigu
tap lan thir hai trong thasi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop ldn thir nht.
Cudc hyp riéu tap tén thi hai duye tién hanh néu c¢é hon mot ndra {1/2) st thanh vién
HDQT dy hop:

Thanh vién HDQT chi dwrge uy quyén cho nguéi khde dy hop néu duge da sé thanh
vién HPQT chip thugn,

3. Céch thiic biéu quyét:

a.

Trir quy dinh tai Khoan 2 diéu ndy, mdi thanh vién HPQT hofic ngudi duge y
quyén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nity tryre tiép c6 mit véi tr céch cd nhin tai
cude hop HDQT ¢6 mot (01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién HDQT khong duge biéu quyét vé cac hop ddng, cde giao dich hofic dé
xuAt ma thinh vién dé hofic ngudi lién quan t&i thanh vién dé ¢6 lgi ich va lgi ich dé
méu thuln hodic ¢6 thé méu thuln véi lgi ich cia Cang ty. Thanh vién HPQT khéng
dwrge tinh vao ty 1¢ thanh vién 181 thidu c6 mit dé co thé td chire cude hop HDQT vé
nhing quyét dinh ma thinh vién d6 khéng cé quyén biéu quyét;

Theo quy dinh tai Khoan d Khoan 3 Diéu ndy, khi co vin d& phat sinh tai cude hop
lign quan dén lgi ich hodic quyén biéu quyét cia thanh vién HDQT ma thanh vién dé
khéng ty nguyén tir bé quyén biéu quyét, phan quyét ciia chi toa la quyét dinh cudi
cling, trir trwdmg hgp tinh chit hojic pham vi loi ich cta thinh vién HDQT lién quan
chura dirge cong bo day di;

Thanh vién HDQT hwdmg lgi tir mat hop ddng duge quy dinh tai Diém a va b Khoan
5 Pidu 38 Didu 18 duge coi 12 ¢6 lgi ich ddng ké trong hop dong do;

Thanh vién HDQT tryc tiép hodic gidn tiép duge huong lgi tir mdt hgp déng hodc
siao dich da duge kv két hodic dang dy kién ky két véi Céng ty va biét ban thin I
ngudi ¢b loi ich trong d6 6 trich nhigm cdng khai lgi ich nay tai cue hop déu tién
ciia Hoi déng thao lugin vé viée ky két hop déng hodc giao dich ndy. Trutmg hop
thanh vién HDOQT khéng biét ban thin va ngudi lign quan ¢b lgi ich vio thai diém
hop dbng, giao dich dwge ky véi Cong ty, thanh vién HPQT nay phai cong khai céc
loi ich lién quan tai cude hop diu tién ciia HDQT duge td chirc sau khi thinh vién
niy biét ring minh c6 lgi ich hoiic s& c6 lgi ich trong giae dich hoge hgp dong néu
trén;
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¢ Thanh vién HDQT c6 thé giri phiéu biéu quyét @én cudc hop thong qua th, fax, thu
dién tir. Truimg hop giri phiéu bicu quyét dén cude hop thong qua thw, phiu biéu
quyét phai dyng trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chi tich HDQT chim
nhét mat (01) gidr trude khi khai mac. Phicu bidu quyét chi duge mé trude sy chimg
kién cua tit c& ngudi dy hop.

4. Chch thirc thong qua nghi quyét cua HDQT:

a. HDOQT théng qua cdc quyét dinh vi ra nghi quyét trén co 50 da s thanh vién HDQT
du hop tan thanh. Truémg hop sb phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau,
phiéu biéu quyét ciia Cha tich HDQT I phiu quyét dinh;

b. Nghi quyét theo hinh thic Iy ¥ kién bing van bin duge thong qua trén oo s& ¥ kién
tan thanh coa da sb thanh vién HPDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 hicu
lyc v4 gid tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop.

5. Ghi bién ban hop HPQT:

a. Céc cude hop cia HDQT phii duge ghi bién ban va o thé ghi dm, ghi va hru gilr
dwéi hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai 13p bing tiéng Viét va c6 thé 1gp thém
biing tiéng nude ngodi, ¢6 cde ndi dung chi yéu sau day:

i Tén, dia chi try s& chinh, ma s& doanh nghigp;
ii.  Muc dich, chrrong trinh va ndi dung hop:
iii.  Thoi gian, dia diém hop;
iv.  Ho, tén timg thanh vién dy hop hofic ngudi duge dy quyén dy hop va cich
thire du hop; ho, tén cic thanh vién khong du hop va 1§ do;
v.  Céc vin d& duge thao lugn va bitu quyét tai cude hop:
i, Tom tht phdt bidu ¥ kién coa timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién
cuia cudc hop:
vii.  Két qua biéu quyét trong 46 ghi rd nhing thinh vién tin thanh, khong tén
thanh va khong c6 ¥ kién;
viii. Céc vin dé da duge thong qua;
ix. Ho, tén, chir ky chu lga va ngudri ghi bién ban.
Chi toa va ngudi ghi bién ban phai chiu tréch nhi¢m vé tinh trung thyc va chinh xéc cua ndi
dung bién ban hop HPQT.

b. Bién ban hop HPQT va tai ligu st dung trong cuge hop phai duge lru gilr 1 try
chinh ciia Céng ty;

c. Bién ban lap bing tieng Viét vi tiéng nude ngodi co higu luec ngang nhau, Treong
hop ¢6 sy khdc nhau vé ngi dung bién ban tiéng Vigt va tiéng nude ngoai thi ndi
dung trong bién ban tidng Viét c6 hi¢u lyc 4p dung;

d. Chi tich HDQT ¢6 tréch nhiém gii nghi quyét, bién ban hop HPQT t6i cdc thanh
vién vi bién ban dé 13 bing chimg xde thye vé cOng vigc da dugc tién hanh trong
cude hop trir khi ¢6 ¥ kién phén dbi v& ndi dung bidn ban trong thiri han mudi (10)

ngay ké tr ngdy g,
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6. Thong béo nghi quyét HBQT.
Sau khi ban hanh Nghi quyét HDQT, Céng ty c6 trich nhiém cong bd thong tin trong ndi bd
Céng ty va cho cde co quan hitu quan, trén cde phuong tign thong tin dai ching, trén trang
website cia Cong ty theo trinh tyr va quy dinh caa hién hinh.

CHUONG 4. CAC TIEU BAN TRUC THUQC HPQT

Pidu 35. Cic tiéu ban trye thuje HDQT

(Cdin cir quy dinh tai diéu 17 ND 71, Diéu 31 Piéu l§ cong ty)

I. Dé hd tro hoat déng cia HPQT, HDQT 6 thé thanh lip va uy quyén cho céc tiéu ban
true thude theo quy dinh Didu 31 Didu 1§ edng ty.

. HPQT céng ty cd thé thanh 1ip cdc tiéu ban hd trg hoat déng cda HDQT la ticu ban nhén
sir. tifu ban lwong thuémeg, tiéu ban kiém toan ndi bd va cée tiéu ban khic. HDQT cén bd
nhiém mét (01) thanh vién doc 1ap HPQT lam trudmg ban céc tiéu ban.

. Viéc thanh lip cac tiéu ban phai dugc sy chip thuan cia Dai hdi ddng cb dong.

. Truémg hop, khong thanh 1ip céc tiéu ban nhin sy, tiéu ban lwong thutng, HDQT cé thé
phin céng thanh vién HPQT ddc ldp giap HPQT trong cdc hoat djng nhin sy, lvong
thirdmg.

5. HDQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 13p tiéu ban, trich nhidm ctia timg ticu ban, tréch

nhiém cia thanh vién ciia tiéu ban hodc trich nhiém cia thanh vién ddc lip duge cir phy
trach v& nhén su. luong thudng, kiém todn ndi bé.

=3
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Ditu 36. Tiéun ban chinh sich phat trién
(Céin cir quy dink tgi Khodn 1 Diéu 17 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Diéu 31 Diéu Ié cong ty)

I. Co chu cia tiéu ban chinh séch phat trién: Tiéu ban Chinh sdch phét trién Céng ty gom
ba (03) thanh vién, Trirémg tiéu ban do HDQT bé nhiém. Tidu ban Chinh sach phét trién
c6 cdc thanh vién 12 thanh vién HPQT va mdt s thanh vién khée (khang phai 13 thinh
vién HDQT) do Trirdmg tiéu ban quyét dinh.

2. Tiéu chudn thanh vién cia tiéu ban chinh sich phét trién, trudng tiéu ban:
da. Truong tiéu ban phai 1a thanh vién HDQT;
b. Céc thinh vién cila tiéu ban ¢6 ning luc hanh vi dén sy ddy di;
¢. Céc thanh vién cia tidu ban phai co hiéu biét vé phap luat:
d. Céc thanh vién cba tiéu ban phai ¢ hiéu biét vé linh vire hoat déng cla cdng ty;
e. Tot nghiép chuyén nganh kinh té, quan tri kinh doanh hodc cic nganh cé lién quan;
f. €6 kinh nghiém lim viéc 03 nam tai vi tri Tong Gidgm ddc kinh doanh hodc vi tri
trong duong;

3. Quy dinh v& viéc thanh lap tiéu ban chinh sach phét trién: Viée thanh lip céc tiéu ban
chinh séch phat trién phai duge sy chdp thuin cua Dai héi ddng c6 déng.

4. Tréch nhiém cia tidu ban chinh sich phét trién va timg thanh vién:
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.

Tham muu cho HPQT trong vige ban hanh céc quy trinh, chinh sich thudic thim
quyn cda minh liégn quan dén viéc 1p ké hogeh, chién luge phat trien trong hoat
dong clia Cong ty theo quy dinh cla phép ludt va Diéu 1 cong ty;

. Phan tich, xem xét, nghién ciru, ddnh gia cic yéu to trong qué khir, hign tai va xu

huéng trong twong lai anh hirong dén hoat ddng kinh doanh cia Cong ty;

Tham muu cho HDQT trong viée x4c dinh muc tiéu. dinh huéng, chién luge kinh
doanh trong ngin han cling nhur dai han;

Tham muu cho HPQT trong viéc dé ra cdc giai phap nham thyc hi¢n thanh cong céc
muc tigu, dinh huéng, chién luge kinh doanh d& dé ra;

Céc chire ning, nhiém vy khic, quy dinh trong quy ché to chirc va hoat ddng cua
Tiéu ban ké hoach va chién luge phit trién do HDQT phé chuén.

Diéu 37. Tiéu ban nhin sy
(Céin cit quy dinh tai Khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Diéu 31 Piéu I¢ cong 1)
I. Co chu ciia tiéu ban nhén sy: Tiéu ban nhin sy Céng ty gém ba (03) thanh vién, do mot
thanh vién dbc lip HPQT la Trudmg Ban. Tiéu ban nhdn sy cé cac thanh vién |a thanh

vién HDQT va mot sb thanh vién khae (khong phai la thinh vién HDQT) do Trudng ticu
ban quyét dinh.

2. Tiéu chudn thanh vién cta tiéu ban nhin sy, trudng tiéu ban:

a.
b.

ci

Trudmg tiéu ban phai 13 thanh vién ddc lip HDQT;
Cic thanh vién cia tiéu ban cé ning luc hanh vi dan sy ddy di;

Cac thanh vién ciia tiéu ban phai ¢6 hidu biét vé phdp ludt nhw luft Lao dong, it
Thué Thu nhép c4 nhin, ludt Bio hiém y té, lujt Bao hiém x3 hi va cdc quy dinh c6
lién quan;

Céic thanh vién cia tiéu ban phai cd trinh d6 chuyén mén vé nhan sy, hiéu biét vé
dic diém nhén sy cia cdng ty;

Co kinh nghiém 1am viée 03 nam tai vi tri Tong Gidm ddc nhén sy hofc vi tri tuong
duong.

3. Quy dinh v& viéc thanh 1dp tiéu ban nhan sy: Viéc thanh 13p cac tiéu ban nhan sy phai
duroe sy chip thugn coa Dai hdi dong cd dong.

4. Trach nhiém cua tiéu ban nhén sir va timg thanh vién:

a.

Tham muu cho HDQT trong viée thye hién nhiém vy, quyén han ciia HDQT vé cée
vén dé lién quan dén td chire bd may, nhin sy trong qué trinh quan trj Cong ty;

Tham muu cho HPQT v& quy mé, co cdu HPQT, nhimg nguéi diu hanh doanh
nghiép nhiim phii hop v6i quy md hoat dong v chién luge phat trién cua Cong ty;
Tham muu cho HPQT xit Iy c4c vn d& nhan sy phét sinh trong qué trinh tién hanh

céc thii tuc by, bé nhiém, bii nhiém, mién nhiém cde chire danh thanh vién HDQT,
va ngudi diéu hanh doanh nghiép theo ding quy dinh coa phap ludt va Diéu 1§ cong
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d. Tham miru cho HDQT frong viéc ban hanh cdc quy trinh, quy dinh ndi b§ cia Cdng
ty thude thim quyén cia minh vé quy ché tuyén chon nhén sy, dio tao, chinh sich
dai ngd khac dbi véi ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhin vién cia Céng ty theo quy
dinh cua phdp lujt va Diéu I& cng ty;

e. Chc chie ning, nhiém vy khic, quy dinh trong quy ché 3 chirc va hoat déng cta
Tiéu ban nhén sy do HDQT phé chudn.

Diéu 38. Tiéu ban lrong thwimg
(Céin it quy dinh tai Khoan 1 Diéu 17 Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP, Diéu 31 Diéu I cong ty)

l. Co chu ciia tiéu ban lwrong thwong: Tiéu ban luong thuéng Céng ty gom ba (03) thanh
vién, do mét thanh vién déc lap HDQT hanh [a Truong Ban, Tiéu ban lrong thuéng cd
cac thanh vién 14 thanh vién HDQT va mt sé thanh vién khéc (khéng phai la thanh vién
HPQT), do HDQT quyét dinh.

2. Tiéu chudn thanh vién cia tiéu ban luong thudng, trrdng tieu ban:
a. Truong tiéu ban phai 1a thinh vién dic lip HDQT:
b, Céac thanh vién cia tiéu ban c6 ning lirc hanh vi déin sy ddy di;
¢. Cic thanh vién ciia tiéu ban phai c6 hidu biét vé phap luat;
d. Céc thanh vién cia tiéu ban phéi c6 hiéu biét vé tinh hinh tai chinh ciia cdng ty;

3. Quy dinh vé viéc thanh 1gp tiéu ban luong thuong: Viée thanh ldp céc tidu ban lwong
thuéng phai duoe sy chdp thuin cia Dai hoi dbng cd dong.

4. Trach nhiém cia tiéu ban lwong thudng va timg thanh vién:

a. Tham muu cho HDQT ban hanh céc quy ché, chinh séch vé luong thuéng va gidm
sit viéc thuc hién cdc chinh sdch nay;

b. XAy dyng, dé& xudt vé dinh mirc luong, thiwéng va céc lgi fch khéac di voi thanh vién
HDQT, nhimg ngudi didu hanh doanh nghi¢p cling nhwr céc tiéu chi danh gid lién
quan dén viéc luong thudémg ciia cc thinh vién nay;

¢. Tham muu cho HPQT céc chuong trinh khen thuédng cho cn bd, nhén vién c6 thanh
tich xuét sfc mét céch cdng khai, cdng bang, phit hgp va kip thi:

d. Céc chire ning, nhiém vy khac, quy dinh trong quy ché 6 chire va hogt ddng cia
Tiéu ban luong thudmg do HDQT phé chudn.

Pitu 39, Tiéu ban Kiém todn nji bj
(Céin eir quy dinh tai Diéu 31 Biéu I¢ cong ty)

1. Co cdu, thanh phin cia tiéu ban kiém todn néi bé: Tiéu ban kiém todn ndi by Cong ty
gom ba (03) thanh vién.

2. Céc tiéu chudn cia thanh vién tiéu ban kiém todn ndi b, trudmg ban:
a. Cé phdm chét trung thye, ¥ thic chip hanh phap ludt:

b. Co6 bing dai hoe trdr 1én cc chuyén nganh phd hop, ¢6 kién thire ddy du va ludn
duge cip nhat vé cdc linh vue duge giao thuc hién kiém todn ndi b
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C.

Pa ¢b kinh nghiém lam viéc theo chuyén nganh dao tgo hodc da cd kinh nghiém lam
ké todn, kiém todn hodc thanh tra;

C6 kién thitc, hidu biét chung vé phép lufit va hogt dng ciia don vi; C6 kha niing thu
thip, phan tich, danh gia va tdng hop thong tin; C6 kién thirc, k¥ ning vé kiém todn
ngi bo;

Trurong tiéu ban kiém to&n ndi bd phai c6 bing dai hoc trdr [én thuge mét trong cae
chuyén nganh kinh té, quan tri kinh doanh, ngfn hang, tai chinh, ké todn, kiém todn,
luft hodc ¢é chimg chi vé kiém todn ndi by do T4 chire nghé nghiép quéc té vé kidm
todn ndi b cip;

Trudng tiéu ban kiém toan ndi by phai co thi gian cong téc thuc té vé& tai chinh, ké
todn, kiém todn, kiém soét, thanh tra v& ¢ kinh nghiém cong téc;

3. Quyén va tréich nhiém cta tidu ban kiém todn ndi by
a. Quyén cna tiéu ban kiém toan ndi b:

i

iil.

iv.

vil.
Viii.

ix.

Buoe cung cip diy di, kip thir tit ca céc thong tin, tai ligu, ho so can thict cho
hoat déng kiém toan ndi b§ nhu: béo cdo tai chinh, bio cdo quan tr, chién luge;

ii. Puoc tiép cin, xem xét tht ca cac quy trinh nghigp vu, 18i san khi thyc hién kiém

todn ndi b, duge tiép can, phong viin tat ca cén b, nhén vién cia Cong ty vé céc
vin d2 lién quan dén ndi dung kiém toén;

Puge nhin tai lidu, van bin, bién ban hop cia HDQT va cac bé phin chite ning
khéc ¢6 lién quan dén cOng viéc cia kiém todn ndi bi:

Pugc tham dir cac cude hop ndi b theo quy dinh cua phap lugt hodc theo quy dinh
tai Diéu 18, quy dinh ndi bd cia Cong ty;

Duge gidm sat, danh gid v theo dai cde hoat dng sira chita, khéc phuc, hodn thién
cia linh dao Phong ban, by phan ddi véi cde vin d& ma kiém todn ngi bj da ghi
nhén va cd khuyén nghi;

Buge bao vé an toan trrée hanh dong bit hop tic cua bd phin/Phong ban duge
kiém todn;

Puoc dao tao dé ning cao ning luc cho nhén sy trong bd phén kiém todn ndi bd;
Puge chi dang thire hign nhiém vu theo ké hoach kiém todn da duge phé duyét;
C#e quyén han khéc theo quy dinh cta phap ludt va quy ché vé kiém todn ndi bd.

b, Trich nhiém ciia tiéu ban kiém toén ndi bg:

"
1.

iii.

Biio mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phép lugt hign hanh va Quy ehé vé
kiém todn ndi b ctia don vi;

Chiu trach nhigm truée HDQT vé két qua cdng vige kiém todn ndi by, vé nhimg
danh gid, két ludn, kién nghi, dé xuit trong cdc béo cdo kiém todn ndi bd;

Theo doi két qua thye hién cée kién nghi sau kiém todn ndi bg cta céc by phn
trong Céng ty;
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iv. Té chirc dao tao lién tuc nhidm ning cao vd dim bao ning lyc chuyén mén cho

kiém todn vién ngi bd

4. Nhiém vu ciia tiéu ban kiém todn ndi b:

a.

Xdy dung quy trinh nghiép vu kidm todn ndi by tai Céng ty trinh cdp quan 1y truc
tiép Truong kiém toan ndi b xem xét, phé duyét;

Lap ké hogch kiém todn ndi bd hang nim va thye hién hoat dong kiém todn ndi bd
theo ké hoach dwge phé duyét;

Thue hién cic chinh sich, quy trinh va thi tyc kiém toan ni by da dugc phé duyét,
dam bao chit lrong va hidu qua;

Kiém todn dét xudt va tr vén theo yéu cau cia HDQT;

Kién nghi céc bién phép sira chita, khiic phuc sai sdt; d& xudt bign phap nhim hoan
thién, ning cao higu lye, higu qua cia hé thing kiém sodt noi bd:

Lap bao céo kiém todn;

g. Thong bao va giri kip thii két qua kiém todn ndi bd theo quy dinh;

h. Phét trién, chinh sira, bb sung, hoan thién phuong phap kiém todn ndi b va pham vi

L

hoat ddng cia kiém todn ndi by dé cé thé cip nhat, theo kip sy phét trién cia Cdng
tys

Tu véin cho co quan, don vi, doanh nghiép trong viéc lya chon, kiém sodt sit dung
dich vy kiém todn doc 1ap bao dam tiét kiém, hiéu qua;

Trinh bay ¥ kién cla kiém todn ndi by dé HDQT xem xét, quyét dinh dy todn ngn
sich, phan bé va giao dy todn ngén sich, quyét todn ngan sich, bdo cdo tii chinh,
béo céo quan tri. Thyc hién cac nhiém vy khic theo quy dinh cla phap ludt:

. Duy tri viéc trao d6i thuéng xuyén véi tb chiic kiém todn ddc ldp cia don vi nhidm

dam bao hgp téc ¢b higu qua:
Thye hién céc nhiém vy khic HPQT giao hoiic theo quy dinh cua phap ludt.

5. Cudc hop ciia tiéu ban kiém todn ndi bd

Tiéu ban kiém todn nji bj phai hop it nhét hai (02) lan trong mot ndm, 50 hrgng thanh vién
tham du hop it nhét 14 hai phin ba (2/3) s0 thinh vién. Bién ban hop tiéu ban kiém todn boi
bé duge 1dp chi tiét va rd rang. Thu ky vi céc thanh vién tham du hop phai ky tén véo cdc
bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cia tiéu ban kiém todn ndi bd phai duge lvu gitt nhim
xdc dinh trach nhiém cia timg thénh vién.

CHUONG 5. NGUOT BPIEU HANH DOANH NGHIEP

Pidu 40, Cic tiéu chuin cia ngwdi didu hanh doanh nghigp

(Cﬁn cir quy dinh tai Diéw 65, 137 Ludit doanh nghrgp 56 682014/0HI13, Piéu 51, 52, 54 Ludt
ké todn sé 88/201 5/0H13, Biéu 19 Nehi dinh 50 174/2016/ND-CP)

. Tiéu chudn va didu kién lam Tdng Gidm dée

a.

Cé du ning luc hanh vi din sy va khong thude d6i tuomg khéng d-.rgc quén |y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 cla Luit doanh nghigp 50 68/2014/QH13;
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b. C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong nganh duge hodc quan trj kinh doanh;
2. Tiéu chudn va diéu kién lam Pho Téng Giam dic
a. C6 di ndng lyc hanh vi ddn sy va khéng thuge doi tugng khéng duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 cia Ludt doanh nghiép sb 68/2014/QH13;
b. Cotrinh dé chuyén mén, kinh nghiém trong nganh dugc hodc quan trj kinh doanh:
3. Tiéu chuén va diéu kién lam Ké todn trudng

a. Khéng thudc ddi twong nhimg ngudi bi cim dam nhiém cong tac ké todn quy dinh
tai didu 52 Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 va Didu 19, Nghi dinh 174/2016/ND-CP;

b. €6 pham chit dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 ¥ thirc chilp hinh phip
ludt;

¢. €6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vy vé ké todn;

d. Céchuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d trung cip tré 1én;

e. C6 chitng chi béi dudng ké todn truéng;

f. C6 thoi gian cong tdc thyc té vé ké todn it nhit 12 hai (02) nim déi véi ngudi c6
chuyén mén, nghiép vu vé ké todn tir trinh d6 dai hoc trd Ién va théi gian cong tdc
thuc té vé ké todn it nhét 14 ba (03) nam ddi véi ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu vé
ké todn trinh d§ trung cdp, cao ding.

Diéu 41. Vige bd nhigm ngudi didu hanh deanh nghiép
(Céin et quy dinh tai Diéu 34 va Khodn 1, 2 Diéu 35 va Diéu 1é cong ty )
I. Viée bd nhiém Tong Giam doc:

a. HDQT bd nhigm mt (01) thanh vien HDQT hofic mt ngudi khic lam Téng Gidm
dde; ky hop dong trong d6 quy dinh thil lao, tidn lwong va loi ich khée. Tha lao, tién
lrong va lgi ich khdc cuia Téng Gidm dbc phai duge béo céo tai Pai héi déng cd
déng thudmg nién, duge thé hién thanh muc riéng trong Bdo cdo tdi chinh ndm vi
duge néu trong Bdo cdo thudng nién cua Cong ty;

b. Nhiém k¥ ciia Tong Gidgm doc khéng qua nam (05) ndm va c6 thé duoc tai bo nhiém.
Vige b nhi¢m ed thé hét hidu lye cdn e vio cde quy dinh tai hop déng lao déng.
Tong Gidm doc khéng phai 12 ngudi ma phap ludt cAm gilr chire vu ndy va phai dap
img cde tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ciia phép Tudt va Diéu 1€ cong ty.

2. Viéc bd nhigm Phé Tong Gidm dbe, K& todn truémg hodic nguii diéu hanh doanh nghiép
khac:

a. Theo dé nghj cia Téng Gidm ddc va duge sy chdp thudn ciia HDQT, Céng ty duge
tuyén dyng nguéi diéu hanh khdc véi s6 lwgng va tiéu chudn phil hop véi co cdu va
quy ché quan [y ctia Cong ty do HRQT quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai
6 trdch nhiém mén cdn dé h8 trg Céng ty dat duoe cdc muc tiéu dé ra trong hoat
déng va to chire;

b. Thit lao, tién hrong, lgi fch va cc didu khoan khac trong hop ddng lao ddng ddi véi
Tbng Giam dbc do HDQT quyét dinh va hop déng véi nhitng ngudi didu hanh khéc
do HPQT quyét dinh sau khi tham khdo ¥ kién clia Téng Gidm déc.
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Piéu 42. Ky hop ding lao déng véi ngudi diéu hanh doanh nghiép

(Cén cir quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 27 vé Diéu 35 Diéu I¢ cong ty )

Thém quyén ky két va quyét dinh cdc diéu khodn ctia hgp ddng lao déng duge quy dinh tai
Diém ¢ Khoan 2 Diéu 27 va Diéu 35 Diéu 1& cong ty. Mot thinh vién HBQT duge iy quyén s&
kv két hop ddng lao déng véi Tong Gidm dée, Pho Téng Giam dée, Ké toan trudmg hodic ngudi
diéu hinh doanh nghiép khéc.

HDQT cb thé xem xét dua viio thém cdc didu khoan va céc didu kién khéc trong hgp dong lao
dong déi voi Tong Gidm déc, Pho Tong Gidm dbe, Ké todn truémg hodic ngudi diéu hanh doanh
nghiép khéc,
Pitu 43. Cic trwimg hgp mifn nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép
(Can e quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Lugt doanh nghigp sé 68/2014/0H13)

1. Khbng con di tigu chudn va didu kign quy dinh tai Diéu 40 Quy ché nay;

2. Co don xin nghi viéc;

3. Céc d8i tuong khéng dwoc tham gia quan 19 doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu

18 ciia Lujt doanh nghiép s6 68/2014/QH13.

Ditu 44. Théng bio bd nhiém, min nhi¢m nguoi didu hanh doanh nghigp

Sau khi cd quyét dinh bé nhiém, mién nhiém nguéi didu hanh doanh nghiép, cong ty c6 trich
nhiém cong bé thdng tin trong ndi bd cong ty va cho ede co quan hitu quan, trén cdc phong tién
thong tin dai ching, trén trang website ciia cOng ty theo trinh ty va quy dinh cia phdp ludt hién
héanh.

CHUONG 6. QUY PINH VE PHOI HQP HOAT DONG
GITUA HOI PONG QUAN TR] VA TONG GIAM BOC

Ditu 45, Thii tuc, trinh ty tri¢u tip, théng bio mii hop, ghi bién bin, thing bio két qua
hop gifka HPQT va Thng Gidm dde

Thu tue, trinh tw triéu tdp, théng bdo mai hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitta HDQT
vl _Tﬁng Giam doc dirge thye hién theo thi tue, trinh ty trigu tip hop HPQT duge quy dinh tai
Biéu 35 Quy ché nay.

Diéu 46, Théng bdo nghi quyét cia HDQT cho Tong Gidm déc

Nghi quyét HPOQT (véi cée ndi dung lién quan dén trich nhiém:, quyén han va nghia vu cia
Téng Gidm dbc) sau khi duge ban hanh phai duge gii dén cho Téng Gidm déc cing thoi diém
v theo phwong thire nhwr déi véi thanh vién HDQT.

Diéu 47, Cic trudmg hop Tong Gidm dbe dé nghi trigu tip hop HDQT va nhimg vin dé
cin xin ¥ kiés HPQT

(Céin ci quy dinh tgi Diém h Khodn 3 Diéu 57 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13, Khoan 1
Piéu 21 Nghi dinh s6 71/201 7/ND-CP, Khodn 3 Diéu 33 Diéu 1§ eong ty)

l. Cée truomg hgp dé nghi triéu tip hop HDQT
a. Téng Gidm déc co thé dé nghi triéu tip hop HDQT trong cdc trudng hop sau:
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+ Khi xét thiy quyén tiép cin céc thong tin va tdi lidu lién quan dén tinh hinh hogt dong
clia cong ty Tong gidm déc khong dwge thye hién diy di theo phép lugt hién hanh va
Piéu 12 cang ty;

+ Khi phat hién hinh vi vi pham phép lndt hodc vi pham Piéu I cOng ty cia thanh vién
HBQT, Téng Gidm ddc va ngudi dieu hanh doanh nghiép khic sau khi da thyc hién
théng bdo biing van ban véi HDQT nhung ngudi ¢ hanh vi vi pham chua chim dat vi
pham hodic ¢6 giai phap khic phuc hiu qua;

b. Téng Giam dbe co thé d& nghi triéu tip hop HPQT trong cdc truémg hop sau:

+ Khi xét thiy cic quyén ciia Téng Giam dbc theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu I8 cong ty
khéng duge thye thi;

+ Khi phdt hién hanh vi vi pham phip ludt hodc vi pham Piéu 1é cong ty clia nhimg
ngudi didu hanh doanh nghiép khac sau khi da thyc hién thong bdo bing viin bin véi
HPQT nhung ngudi ¢6 hinh vi vi pham chua cham dirt vi pham hofic cé giai phép
khic phuc hiu qua;

2. Nhitng vén dé cin xin ¥ kién HDQT:

Kién nghi vai HDQT vé phuong 4n co cdu t chire, quy ché quin Iy néi bd cia Céng ty;

b. Bé xuit nhiing bién phap néng cao hoat djng va quan Iy coa Cong ty;

¢. Kién nghi sb lugng v ngudi didu hanh doanh nghi¢p ma Cong ty cin tuyén dung dé
HDQT b nhiém hodc mién nhiém theo quy ché néi bd va kién nghi tha lao, tién luong
va lgi ich khdc d&i voi ngudi diéu hanh doanh nghiép dé HDQT quyét dinh;

d. Tham khio ¥ kién cia HDQT dé quyét dinh s6 luong ngudi lao déng, vie bd nhigm,
mién nhiém, mic lwong, trg edp, lgi ich, va cac diéu khoan khéc lién quan dén hgp déng
lao ding cia ho;

e. Xin ¥ kién HPQT phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho niim tai chinh tiép theo
trén co 50 ddp img cac yéu clu cia ngin séch phil hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam
(05) nam;

£ Xin ¥ kién HDQT ddi vdi Ban dy todn hing nim (bao gdm c bang can doi ké todn, béo
edo két qua hoat déng kinh doanh va béo cdo luu chuyén tién té di kién) cho timg nim
tai chinh phai duge trinh dé HPQT thong qua va phai bao gom nhimg théng tin quy dinh
tai cdc quy ché clia Cong tv;

g. Kién nghi phuong dn tra co tire hodie xir 1y 16 trong kinh doanh;

h. Céc ndi dung khac khi xét thiy 1gi ich cia Cong ty.

Diéu 48. Bio cdo ciia Tong Gidm dbe voi HPQT vé viée thye hién nhiém vy va quyén han
duge giao

(Céin etr quy dinh tai Phu luc 4 Théng tw sé 155/2015/TT-BIC, Khodn 3 Diéu 35 Diéu Ié cong
)

|. Béo cdo vé tinh hinh thuc hién NQ ciia HPQT vi Pai hdi déng cb dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dAu tr ciia Céng ty d3 dugec HDQT va Dai hdi dong ¢d déng thong qua;

2. Dinh ky hang guy, hing nim bdo cdo dinh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat ding san
xuét kinh doanh cia Cong ty;

3. Béo céo vé nhiing cai tién vé co cdu td chire, chinh sach, quan 1y;
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4.

6.

Béo cdo hiing nam vé viée trién khai thye hién cc nghia vy déi véi méi trudmg, cdng dong,
ngudi lao déng;
. Biéo cdo vé tinh hinh thuc hién cdc ndi dung duge HRQT va Dai hdi déng cb dong iy quyén

Thuye hién béo cdo céc vin dé khéc theo yéu ciu cia HDQT.

Pitu 49, Kiém diém viéc thre hién nghj quyét va cic viin a2 dy quyén khdc cia HDQT doi
vi Tong Giam doe

Ciin ¢fr vo béo cdo cia Téng Gidm déc vé viée thyue hién nhigm vy va quyén han duge giao
theo quy dinh tai Quy ché niy, HDQT s& tién hanh kié:m diém két qua thye hién nghi quyét va
céc vin dé ty quyén khic cia HDQT véi Tong Gidm dée.

Didu 50. Cic viin @& Téng Giam dbc phai bio cdo, cung cip théng tin vi cich thirc théng
béo cho HDQT, BKS

(Céin cir quy dinh tai Khoan 3 Diéu 24 Nghj djnh 56 71/201 T/ND-CP, Piéu 35, Khodn 3 Diéu 38,
Diéu 40 Diéu lé cdng 1y)

I. Céc vén dé Téng Gidm dic phai bdo cdo, cung cdp thong tin va céch thire thong béo cho
HBQT
a. Khi co @& xudt cdc bién phip nhim ning cao hoat ddng va quin ly cua Cong ty.

Téng Giam dbc gii cho HDQT sém nht c6 thé nhung khong it hon mudi (10) ngdy
lam viée trudc ngdy ndi dung 46 can dige quyét dinh;

. Khi chuan bj edc ban dyu todn dai han, hing ndm véa hing quy cia Cong ty (sau ddy

goi 14 ban dy todn) phyc vu hoat déng quan ly dai han, hiang ndm vi hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang ndm (bao gbm ca bang cn dbi
ké toan, bio cdo két qua hoat dang kinh doanh v bdo céo luru chuyén tién t€ du kién)
cho timg ndm tai chinh phai duge Tng Gidm ddc trinh dé HDQT thong qua;

Téng Gidm déc phai 13p ke hoach dé HDQT théng qua céc véin dé lién quan dén viée
tuyén dung, cho nguoi lao ddng thdi vige, lromg, bio hiém xa héi, phic 1gi, khen
thudmg va ky ludt dbi véi ngudi lao ddng va ngudi diéu hanh doanh nghiép;

. Téng Gidm dbc phai lip ké hoach dé HDQT théng qua cdc vén dé lién quan dén

quan hé ciia Céng ty véi cdc td chire cong doan theo cdc chufin myc, théng 1€ va
chinh sach quén 13 tét nhit, nhitng théng 1¢ va chinh sich quy dinh tai Diéu & cong
ty, cdc quy ché clla Cong ty va quy dinh phép ludt hién hanh;

. Téng Giam dbc co nghia vu thang bao cho HDQT cdc giao dich gitra cong ty, cong

ty con, cong ty do Cong ty C4 phin Duge phdm Bén Tre nim quyén kiém sodt vai
chinh thanh vién d6 hodic vdi nhilng ngudi ¢b lién quan téi thanh vién d6 theo quy
dinh cia phap luat.

Céc ndi dung khée cin xin ¥ kién cia HDQT phéi duge g trude it nhit 14 bay (07)
nghy 1am viée va HDQT sé& phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viée.
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CHUONG 7. QUY DINH VE DANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN

THUONG VA KY LUAT BOI VOI THANH VIEN HBQT;
TONG GIAM POC VA CAC NGUOT BIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

iy 51. Quy dinh v viée ddnh gi hoat djng cita Thanh vién HDQT, Téng Gidm de va
ngwdi diéu hanh khéc

|, HDOQT ¢6 trich nhiém xdy dung cdc tidu chudin dénh gid hoat ddng cho tit ca cdc dbi

trong 14 thanh vién HDQT, GB va ngudi diéu hanh khéc,

Ciic tiéu chufn d4nh gid hoat dong phai hai hoa gitra lgi ich cia nguwdi diéu hanh doanh
nghiép véi loi ich ldu dai cia Cdng ty v co dErng Cie chi sb tai chmh va phi tai chinh
duoe sir dung trong ddnh gia duge HPQT cén nhic thin trong va quyel‘. dinh tai timg thai
diém. Trong d6, céc chi tiéu phi tai chinh ¢ thé duge dé cdp nhu: quyén lgi cia cic bén
lién quan, hiéu qua hoat djng, nhiing tién bd va cai tién dat duge, v.v....

Hang nim, ¢iin cfr vdo chifc ning, nhiém vu duge phin cong va cdc tiéu chuin ddnh gia
d3 duce thiét lap/ede két qua dat duge, HPQT td chire thye hign dinh gid hoat déng
thanh vién HBOQT.

Viée danh gid hoat dong ciia ngudi diéu hanh khéc thuc hign theo cic quy dinh ndi bd
hodc c6 thé dua viio ban 1y dénh gid hoat dong ctia nhitng ngudi digu hanh ndy.

Diéu 52. Khen thwing

HBPOQT holic Tiéu ban Luong thuéng cé trach nhiém xdy dung hé thong khen thwéng.
Viée khen thwang duge thyc hién dya trén két qua dénh gid hoat déng tai Didu 55 ciia

Quy ché nay.
D6i twong: cic cd nhin theo ché 46 khen thuang do HRQT quy dinh.

Cic hinh thire khen thuéng: bing tidn, bing ¢é phiéu (phdt hanh 6 phiéu theo chuong
trinh Iyra chon cho ngudi lao ddng trong cong ty) hofic céc hinh thire khae do HBQT hn;c
Tiéu ban Luong thuéng xiy dung. Cac hinh thitc khen thuéng s& do HDQT phé chuin,
trrémg hop vugt thim quyen sé trinh Dai hdi déng cd dong thong qua,

Ché d6 khen thudng déi véi dbi twong la thanh vién HDQT s& do Dai hji dong cd dong
quyét dinh..

Déi voi ddi twong 1a ngudi didu hanh doanh nghidp khdc: nguén kinh phi thudmg dwgc
trich tir Quy khen thuéng phiic lgi cia Céng ty va ngudn hop phdp khic. Miic khen

thudmg duge can cir véo két qua kinh doanh thye té hang nim, Tong Giam dbc s& dé xudt
HPQT phé chudn, trromg hp vurgt thim quyén s trinh Pai hoi ddng cb dong thang qua.

Pidu 53, Ky luit

HDOT ¢6 trach nhiém xdy dung hé théng ky ludt dya trén tinh chit va mic d§ cta vige
vi pham. Vige ky ludt phai ¢6 hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém, céch chic.

——
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2. Thanh vién HDQT, ngudi diéu hinh doanh nghiép khée khong hoan thanh nhiém vy cia
minh so v&i yéu cdu voi su trung thue, siéng nang, ¢in trong s& phai chiu trich nhiém c4
nhan vé nhitmg thiét hai do minh gy ra.

3. Thinh vién HDQT, ngudi diéu hanh doanh nghiép khdc khi thuc hién nhiém vy ma cd
hanh vi vi pham guy dinh phap ludt holic quy dinh cia Céng ty thi tuy theo mire 46 vi
pham ma bi xir Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hofic truy ciru trach nhiém hinh sy theo
quy dinh ciia phép ludt va Diéu |€ cong ty, Trirdmg hop gdy thiét hai dén lgi ich ciia Céng
ty, ¢ dang hoac ngudi khac s& phai bdi thudmg theo quy dinh cia phap ludt.

CHUONG 8. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOT PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 54. Tiéu chuén cia Ngwivi phu triach quan tri cong ty

(Cén cir quy dinh tai Khodn 2 Diéu 18 Nghi dinh s 71/201 7/ND-CP, Khodn 2 Diéu 32 Diéu l¢
eang ty)

Ngudri phu trach quan trj cong ty phai ddp img céc tiéu chudn sau:

a. €06 hidu biét vé phép luit;

b. Khong dwge déng thai lam viée cho céng ty kiém toan déc 1ap dang thyc hién kiém todn
céc bao cdo tai chinh cia Cong ty:

¢. Céc tidu chudn khédc theo quy dinh cia phép luat, Diéu 1& cong ty va quyét dinh cia
HPQT.

Diéu 55. Viéc b nhiém Ngwdi phu trich quan tri cong ty
(Cén cir quy dinh tai Khodn | Diéu 18 Nghi dinh sé 71/2017/NB-CP; Khodn 1, Khodn 3 Diéu
32 Diéu I cong ty)

1. HBQT chi dinh it nhat mdt (01) ngudi lam Ngwdi phy trich quan tri cong ty dé hd trg
hoat déng quin tri cdng ty duge tién hanh mdt cich ¢6 hidu qua. Nhigm k¥ ciia Nguii
phu trach quan tri céng tv do HROT quyét dinh, thi da 14 nidm (05) ndm. Nawréni phy trich
quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
152 Lugt doanh nghiép.

2. HDQT cd thé bé nhiém Trg |y Nguér phy trdch quan trj cong ty tiy timg théi diém.

Di¢u 56, Quyen va Nghia vu ciia Ngudi phy trich quén tri Cong ty

(Cén ctr quy dinh tai Khodn 3 Piéu 18 Neghj dinh so 71/201 7/ND-CP; Khodn 4 Diéu 32 Diéu I¢
cong y)

Newéri phy trdch quan tri cdng tv ¢6 quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HPQT trong viéc t& chirc hop Pai hoi déng ¢b dong theo quy dinh vé cdc cong
vige lién quan gifta cong ty va cb dong;
b. Chudn bi cac cudc hop HBQT va Dai hdi dong cb ddng theo yéu ciu ciia HPQT;
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¢. T viln vé thd tue cua cdc cude hop;
d. Tham dy cic cufe hop:
. Tu viin thi tuc ldp céc nghi quyét cia HBQT phi hop véi luit phép;

f  Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cée thong tin khic cho
thanh vién HDQT;

g. Giam sat va bdo cio HDQT vé hoat dong cong bo thong tin cla edng ty;

h, Bao mit thdng tin theo cdc quy dinh cia phéap ludt va Diéu 1& cong ty:

i. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu I¢ cong ty.
Pitu 57. Cic trwimg hop mién nhigm Ngwdi phy trach quéin tri cong ty
(Céin cik quy dinh tai Khodn 3 Diéu 32 Diéu I¢ cong ty)

I. HDOT ¢ thé bai nhigm/mién nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty khi cin nhung
khéng trai véi cde quy dinh phéap luat hién hanh v& lao déng.

2. Ngudi phy trdch quén trj cong ty c6 thé bj bi nhigm theo nghj quyét cia Dai hoi dong b

ding.

Diéu 58. Thong bao bb nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trich quin tri cong ty ==

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trdch quan tri Cdng ty, Cong ty ¢6 trach Kigs:

nhiém cong bd théng tin trong ndi b Cong ty va cho cdc co quan hitu quan, trén cac phuong CJfJ‘IFJ i

tién thong tin dai ching, trén trang website cia Céng ty theo trinh ty vi quy dinh cia ludt hign i,
‘0C PH
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CHUONG 9. SUA POI QUY BINH VE QUAN TRI CONG TY

Pitu 59. Bo sung va sira d6i Quy dinh vé quin tri Cong ty
1. Viéc bd sung hodic sira déi Quy dinh ndy phai dugc Dai hi dong c& dbng Cong ty xem xét va
quyét dinh.

2. Trong trudmg hop ¢6 nhiing quy dinh ctia phép ludt ¢6 lién quan dén hoat déng cua cng ty
chira drge dé cip trong ban quy ché nay hojic trong trudmg hop 6 nhiing guy dinh mdi cia phap
ludt khéc véi nhimg diéu khoan trong quy ché ndy thi nhimg quy dinh ciia phép lujt d6 dwong
nhién dwroe ap dung va diéu chinh hoat déng cla cong ty.

CHUONG 10. NGAY HIEU LUC

Piéu 60, Ngiy hi¢u lye

I. Quy ché ndy gbm 10 chuong 60 diéu, duge Dai hoi ddng cb déng Céng ty C6 phin Dugc
phim Bén Tre nhdt tri théng qua ngay 21 thing 04 nim 2018 va ciing chip thufn higu lye
toan vin cda quy dinh nay.

2. Quy djnh tai Khoan 4 Diéu 26 Quy ché nay ¢ hiéu lue sau ngay 01/08/2019.
3. Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thirc cia cong ty.
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4. Che ban sao hodc trich luc Quy ché vé quén trj céng ty phai ¢6 chir ky cia Chi tich HDQT
hogic Ngwdri dai dién theo phdp ludt cia Cong ty.
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